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Procédure parcours sur ACCAD

POUR DEMAIN

1. Connexion sur francevae

Se rendre sur le site francevae, cliquez sur mon espace en haut a droite puis insérer vos
identifiants.

2. Explication d’un parcours dans ACCAD

Un parcours est composé de différentes phases.
Chaque phase est composée d’une ou plusieurs étapes.

C'est dans I'étape qu’on retrouve les contenus : texte, vidéo, image, tableau, lien internet,
guestionnaire, ...

3. Création/ modification de parcours

Cliquez sur « acc. a distance » puis parcours

On y retrouve I'écran avec le ou les parcours déja existants :

Espace Gestion & melanie plage@acstrasbourg i B
A:0 Parcours v ensentle
= - Légende
8 Parcours Adtif (8 Parcours Inactif / Rendre actif @ Candidats en cours d'accompagnement O Aucun candidat en cours d'accompagnement
O Fa

= 0 Bl ificher 5 v|déments

Rechercher:
[ Acc. adistance Date Date de derniére
Actions  Nom | Phase(s) d'activation modification
ok m Parcours1 1. Phase:Avant de commencer, 2. Phase 2 - Pour bien démarrer, 3. Phase 3 - Bien utiliser le livret 2, 4. Phase 4 - Pour vous aider 3 rédiger, 5. Phase 5 - Préparation 05/12/2018 28/11/2018
s g entretien avec e jury - EN COURS DE CONSTRUCTION
m Parcours2 1. Phase 1: Avant de commencer, 2. Phase 2 - Pour bien démarrer, 3. Phase 3 - Bien utiliser le livret 2, 4. Phase 4 - Pour vous aider 3 rédiger 05/12/2010 05/12/2019
& c .
Parcours?  1.Votre sccompagnement VAE 05/12/2019
[ Parcours3 L. Phase 1: Avant de commencer, 2. Phase 2 - Pour bien démarrer, 3, Phase 3 - Bien utiliser le livret 2, 4. Phase 4 - Pour vous aider 3 rédiger 1212/2019 12/12/2019
Lm Parcours4 1. Phase1:Accisal: 2. Phase 2 - Présentation de s méthode et des activités, 3. Phase 3 - Choix des activités situations, 4, Phase 4 - 201200
- Explicitation du Livret 2, 5. Phase 5 - Préparation 3 lentretien avec le jury
Affichage de 'élément 13 5 sur 5 éléments Précéden uivan
Au ni de I'ongl ion :
u niveau de long et action :
—
Ly
S gl
- . s TR .
- il permet de modifier le parcours déja existant
- - il permet de consulter les candidats en cours sur le parcours
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VOS COMPETENCES
POUR

le parcours est actif

- ﬂ le parcours est inactif

Cliquez sur I'onglet « modifier » du parcours que vous souhaitez modifier.

Attention : si des candidats sont en cours d’utilisation, vous ne pourrez pas rajouter ou
supprimer des étapes ; il est uniquement possible de modifier les contenus des étapes déja
existantes.

Le message suivant apparait :

Choix

Des candidats sont en train d'utiliser ce parcours d'accompagnement, vous ne pouvez donc pas
ajouter ou supprimer des pnusmzpes
Vous pouvez tout de mé

Vous avez la possibilité sinon de créer un nouveau parcours en repartant de |'ancien, les candidats
qui 2 é é :

Modifier existant | Créerun nouveau parcours

A vous de choisir si vous souhaitez créer un nouveau parcours ou modifier I'existant.

Dans le parcours :

Les différentes phases apparaissent du parcours :

09/02/15
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POUR DEMAIN
E Phases vuedensemble

Afficher| 25 v |éléments

Actions  Numéro de la phase Nom

n 1 Phase 1: Avant de commencer

u 2 Phase 2 - Pour bien démarrer

n 3 Phase 3 - Bien utiliser le livret 2
4 Phase 4 - Pour vous aider & rédiger

Affichage de 'élément 134 sur 4 léments

& Charger le parcours par défaut
Rechercher:

Etape(s)

1. Bienvenue au DAVA !, 2. Présentation du parcours, 3. Votre programme, 4. Présentation des réles, 5. Pour nous contacter tout au long de vatre VAE
1. Quelques conseils pour vous organiser, 2. Le référentiel pour vour vous repérer, 3. Le livret 2 pour rédiger
1. Des conseils pour a fiche "Introduction”, 2. Des conseils pour |a fiche "Parcours / CV", 3. Des conseils pour la fiche " Structure”, 4, Des conseils pour la fiche " Poste”

1. Des conseils pour choisir vos activités, 2. Des conseils pour la fiche " Activités ", 3. Quelques conseils pour vous aider  rédiger votre livret, 4. Tous ces conseils en un seul document

Précédent Suivant

En cliquant sur « créer », il est possible de rajouter une phase :

Phases nouveau

Numéro de la phase *

Nom *

@

Il faut indiquer le numéro de la phase, puis le nom.

Vous pouvez indiquer ici le nombre d’étapes.

Puis cliquez sur « enregistrer ».

Attention : si vous ne cliquez pas sur enregistrer, rien n’est sauvegardé.

Si vous ne désirez pas enregistrer ou en cas d’erreur, vous pouvez cliquer sur « retour » : rien ne

sera sauvegardé...

DAVA - G
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Récionacabiwioue  0S COMPETENCES . }
@our Emgliquant sur modifier, vous rentrez dans la phase concernée :

Eu
Phases nodier
Numéro de la phase * 1 i
Nom* Phase 1: Avant de commencer
On y retrouve ici toutes les étapes déja créées du parcours.
Il est possible ici de rajouter des étapes, de supprimer des étapes ainsi que de rajouter du contenu
dans chaque étape.
Attention : une fois les étapes crées, il n’est plus possible de modifier I'ordre. Il faudra alors faire
des copier-coller du contenu dans les étapes afin d’en changer I'ordre.
Vous pouvez modifier le nom de la phase et de |'étape.
Il est alors possible de rajouter ou modifier le contenu pour chaque étape, il faut cliquer sur le
e . , . ,

- pour ouvrir le contenu de I'étape qui se déroule :

DAVA - Gf 09/02/15
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PhasePGUR-DEMAIN

Numéro de la phase * 1 5]
Nom * Phase 1:Avant de commencer
Numéro de I'étape ™ 1 ®
Modile d'étape g
Hom * Bienvenue au DAVAL
[Jconsaltation des ressources obligatoire
[FRessource de Iétape consultable pendant tout le parcaurs
Somtam ®E @ BUIXxLIEIZESSE|w BEewxms=Q
Formst - | Tame - [ A- B-3 B
pendant I'étude de votre projet. ~
Sivous désirez plus d'informations sur le DAVA, ou encore sur la VAE, vous pouvez consulter notre site internet :
L4 GIPFCIP
anadimilm b N\ W N v
2. Présentation du parcours 5

On retrouve différentes fonctions :

1. Bienvenue au DAVA !

Numéro de I'étape * 1
Modéle d'étape
Nom * Bienvenue au DAVA |

DCDnsultalion des ressources obligatoire

Insertion

Ressoume de I'étape consultable pendant tout le parcours

Contenu

e L= Q

pendant I'étude de votre projet.

En rose : les fonctions de mise en page, type Word
En : les fonctions pour insérer un lien internet, une vidéo, un son, une image, un tableau,
En cliquant sur agrandir : vous mettez le contenu en plein écran.

Vous pouvez a présent insérer le contenu que vous désirez directement.
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[our Py insérer un fichier, une vidéo, une image

Lorsque vous cliquez sur insérer une image, cela ouvre une nouvelle fenétre :

Propriétés de I'image
Informaticns sur I'image

URL

Parcourir le serveur

Texte alternatif

Largeur Aper
Lorem ipsum deolor sit amet, consectetuer
elit. feugiat c diam.
Maecenas metus. Vivamus diam purus, cursus 8,
Hauteur ac commedo non, facilisis vitse, nulla. Aenean

dictum lacinia tortor. Nunc isculis, nibh nen iaculis
aliguam, orci felis euismed neque, sed ornare
massa mauris sed velit. Mulla pretium mi et risus.
Fusce mi pede, temper id, cursus ac, ullamcorper
nec, enim. Sed tortor. Curabitur melestie. Duis velit
augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci.
4 Donec pellentesque egestas eros. Integer cursus,
Espacement horizontal sugue in cursus faucibus, eros pede bibendum

sem, in tempus tellus justo quis ligula. Etiam eget v

Espacement vertical

Alignement

| <indéfiniz V' |

OK Annuler

Vous pouvez ici paramétrer la taille de I'image, son alignement (a droite, a gauche) et voir un apercgu.

Il faut cliquer sur « parcourir le serveur » pour accéder a sa base de données :

v & https://test.francevae.fr/gestion/elfinder/default/strasbourg?CKEditor=phase_personnalisee_etapes_0_content&CKEditorFuncNum=18&langCode=fr#elf |1_c3RyYXNib3VyZy90ZXN0OTmVsbHk

RPN EEE DO EER B EEED CRER D ®!
~ & img b L.
central ] )
v i sirasbourg IMG_0176.JPG  IMG_1334.JPG

* _ Video PPT MP

Vous pouvez ainsi vous créer votre propre fichier et y rajouter tout le contenu que vous désirez intégrer
dans les différentes étapes du parcours : fichier Word, PDF, vidéo, image, ...

Attention : une fois le chemin créé dans vos ressources, il ne faudra plus le modifier.

Si vous le modifiez par la suite (par exemple en faisant de nouveaux sous-dossiers), vos fichiers ne
seront plus accessibles dans le parcours car le chemin d’acces sera modifié et donc non trouvable.
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Il favdraaldrs reprendre chaque lien dans les différentes étapes concernées et refaire I'acces au
fichier.

Pour rajouter du contenu, faites glisser le fichier dans la base de données.

Pour l'insérer dans I’étape, il suffit de double-cliquer.

Pour retrouver vos ressources :

Espace Gestion

un compte
0 Administr

= Nomenclatures

[ Acc. adistance

& Cha nes identifiants

5

Option
Numéro de I'étape = 1

Modele d*étape
Mom * Bienvenue au DAVA !

|:| Consultation des ressources obligatoire

Ressource de |'étape consultable pendant tout le parcours

Si vous cochez :

DAVA - G|
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!. Four @wsultation des ressources obligatoires : le candidat ne pourra pas valider I’étape sans
e avoir téléchargé le fichier ou visionné la vidéo dans son intégralité.

Si le candidat clique sur « valider I’étape », sans avoir consulté la ressource, un message d’erreur
apparait :

Vous devez visualizer/télécharger l'intégralité du contenu de cette étape !

Ressource de I'étape consultable pendant tout le parcours : cela permet au candidat,
apres avoir validé I'étape, de retrouver les ressources de |'étapes dans les ressources.

Le candidat retrouvera dans son espace « partage de fichiers » les ressources :

Démarche BTS CARTOGRAPHIE - de 07/01/20 4 07/01/50
2fichiers

Livret2

= Ajouter un ficher
Autre
+ Ajouter un ficher
O Partage defichiers
Ressources
Nom du fichier Date d'upload Tétéch
ressource_phasel_etape5 09/01/2020
Nom du fichier Date d'upload Tétéch
ressource_phasel_efape3

09/01/2020
Fiche de préconisations

Remarques sur présentation

Attention : une fois la derniére étape validée d’une phase, il ne sera plus possible d’accéder aux étapes
de la phase concernée. Il est important que le candidat en ait information.
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4. Création d’un candidat test

(1 Aller dans Candidats -> Candidats

L] Cliquer sur "Nouveau"

(1 Remplir les champs obligatoires : nom, prénom, date de naissance et mail du candidat,
I'accompagnateur, le diplome et I'organisme visé

[ Enregistrer la fiche

[1 Rattacher la convention

[JAllez en bas section "Accompagnement", cocher Accompagnement, enregistrer.

(] Cocher "Accompagnement a distance "

Accompagnateur| FRAULOB Jean w

Accompagnement

Date de décision|20/12/2019 A pag adi M Courrier d'attestation d'assiduité

Enregistrer

Cela:
e crée le compte francevae du candidat,
e envoie un mail au candidat pour I'inviter a créer ses identifiants :
VAE - votre espace personnalisé : création de votre mot de passe Boite de réception x
VAE <ifotrancevas fon3 des SRR

Amoi =

Madame Mélanie TESTMELANIE1, vous avez entrepris une démarche VAE

Nous vous donnens la possibilité d'accéder & votre espace personnalisé ol vous pourrez notamment modifier vos coordennées et procéder au dépot de votre livret 2.

Afin d'initialiser votre mot de passe, vous devez vous rendre sur hitps://test francevae.fr/gestion/resetting/reset/wmjAIM5BOS MyW0QspSAL-5hm8X08WDoQx8wCx8zNnxg

=strong=Ce lien sert uniquement & initialiser votre mot de passe! </strong=

Afin de vous rendre par la suite sur votre espace, il faudra vous connecter sur htips //www francevae fr/
Nous restons a votre disposition pour toute information complémentaire

Cordialement.

Le DAVA

® initialise le parcours du candidat sur le parcours activé dans FranceVAE

Cela envoie en paralléle un mail de confirmation de création de compte du candidat au conseiller
référent.

DAVA -G 09/02/15
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POUR DEMAIN Accompagnement & distance d'un candidat Boite de réception X

® VAE <info@francevae.fr>
A melanie.plage =

Bonjour,
le candidat n°33391 : TESTDISTANCE Mélanie1 a commencé son accompagnement a distance.

Cordialement

- Paramétrage d’un mail par académie

Il est possible de paramétrer un mail supplémentaire qui est envoyé au candidat lors de
I'ouverture de son accés a I'accompagnement a distance :

Emails wedie

 Bas de page

Quverture de l'accompagnement

[w] Activer 'envoi

Sujet Bienvenue sur votre espace personnalisé pour démarrer votre VA
Corps du message B EG BUI xx L |22 355 o WKm=0
Format - | Taile -lA-B-| 8O
Bonjour {-_candidat_civilite_-}{-_candidat_nom_-}{-_candidat_prenom_-}

Merci d'avoir créé votre compte
Vous pouvez & présent démarrer la consuftation de la méthodologie d'écriture du livret 2 pour votre {-_fichecand_diplomeVise -} !

Consultez les phases 1, 2 et 3 avant le premier rendez-vous avec votre conseiller. Il pourra alors répondre aux premiéres
questions que vous vous posez au sujet du livret 2. Vous consulterez la phase 4 par la suite.

Ne commencez pas & rédiger, éventuellement compiétez la partie "votre CV" du livret 2 et/ou rassemblez des informations pour les fiches v

RSN + jouter une pice jointe

Il faut aller dans I'onglet « acc. a distance » puis dans « emails » : vous pouvez alors personnaliser
votre texte, y insérer des images, des pieces jointes, ...

Pour personnaliser la civilité, le nom ou le prénom par exemple, cliquez sur « marqueurs » que
vous trouvez en bas de page :

09/02/15
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Ouverture de I'accompagnement

V] Activer l'envoi

Sujet Bienvenue sur votre espace personnalisé pour démarrer votre VAE
Corps du message BEE M« ~+~(BUIXx <L e s=ss==sBaRl=Q
Format - | Taile -|A- B-|H EH

Cordialement,

Léquipe du DAVA
s GPFOP

9B 7))

iwguE VOS COMPETENCES
POUR DEMAIN

= v

st

Pieces jointes  Ajouter une pitcejointe

Changement de parcours d’un candidat en cours d’accompagnement

Lorsque vous créez un nouveau parcours, et que vous désirez changer un ou des candidats, allez dans la
fiche du candidat sur i-vae, puis dans I'onglet « accad », cliquez sur changer de parcours et
sélectionner celui que vous voulez :

Candidats

_[ Parcours du candidat ] [ Messagerie } { Espace de stockage ]

Parcours du candidat Mélanie1 TESTDISTANCEETAPE1 - Parcours 1 ( 06/01/2020 )

PHASE ETAPE VALIDATION

1 Bienvenue au DAVA ! 09/01/2020 12:57
Présentation du parcours 09/01/2020 12:57
Votre programme 09/01/2020 12:58
Présentation des réles 09/01/2020 13:02

09/02/15
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