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Etape Action

1- Accédez au site d'IVAE :
https://www.i-vae.fr

2- Indiquez votre identifiant IVAE
dans le champ Identifiant.

? Sivous ne connaissez pas votre
'Bienvenue dans i-vae x identifiant, contactez votre
: administrateur IVAE ou votre
L (' | @ https:fw.i-vae. frjvues) C‘l {' Google I ﬁ

responsable de DAVA.

Les plus visités |3 Alaune _; Hotmai &}: Bienvenue dans e-vae

3- Indiquez votre mot de passe dans
le champ Mot de passe.

& Attention ! Ne dites pas votre mot de
passe a voix haute lorsque vous le

[VAE tapez !
Identifiant .. s s

1 4- Choisissez votre académie dans
Mot de passe

le menu déroulant Académie.
Choisissez Ministére si vous faites
partie de ’Administration
Centrale.

@ Astuce : on peut sélectionner
I'académie en tapant la premiere
lettre de son nom. Par exemple en
tapant S on arrive directement a
Strasbourg.

Académie

Caonnecter

version 2.1

5- Cliquez sur Connecter.
= La page d’accueil IVAE va
s’afficher
® En cas de probléeme de mot de passe,
cliquez sur Mot de passe oublié ? Un
courriel vous permettra de changer
votre mot de passe.

1. Vous étes sur la page d’accueil

Or AT (2 20 A A
Bt S iz d’'IVAE. L’icone n apparait

AIX-MARSEILLE ADMINISTRATEUR
en blanc sur fond bleu.

2]

Agenda  Candidats Conventions Diplémes  Requites Jurys  Académies  Aide

Mes candidats  Mesvues  Info. coll. Francevae  Pré-inscription Francevae [E] Mo compte  Tickets

2. Souriez.

Aucun rdv programmé aujourd"hui & Attention ! Ce n’est pas fini.

Afficher tous les rdvs & venir

Se connecter en tant que 3| - Connecte en tant que Aix-Marseille Admimistrateur - Demiére connesoon le 10/09/2014 2 B h 39
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https://www.i-vae.fr/

AX-MARSEILLE ADIMSTRATEUR
- ) . P
A A e R Création d'une session de dépot
: de dossier
Ptapes ltineraires Lieux Acteurs Organismes Activites Statuts Origines Abandons
1- Cliquez sur I'onglet
Gestion des session de dépdts 2 Nomenclatures.
X de l2 session de dépot a modifier
JE— 2- Cliquez sur la rubrique Sessions
3- Cliquez sur Nouvelle session de
Date de début de dépt 25092014 Date de fin de dépét 3010912014 dépét.
Observations
4- Donner un nom a votre session
/ de fagon claire afin de mieux la
BAC PRO S e e BEs S w retrouver dans la liste
CBT 2 BTS CBTSA Zcap Z CERTIF EN C CNAM CCSANIV3 ,
C CSANIV4 = CSANIVS DCESF ODeG € DECESF £ 0IP3 CDIP4 5- Mettez une Date de début de
oV ~ D4 TN Tom DG 7 ONTS F Dsa dépot de dossier.
C DSC6 TS Zout 7 Mc4 7 MC5 T NIVEAU 3 T NIVEAU 4
B NVEA'5 T B TITRES EN 6- Mettez une Date de fin de dépét
Gt sppmer——0 de dossier.

7- Sélectionner les diplomes
concernés par cette session de
dépot.

® y 8- Cliquez sur Enregistrer.

Etapes Itineraires Lieux Acteurs Organismes Activites Statuts Origines A.bandu® Vous retrouverez votre session dans
le menu déroulant. Ainsi vous pourrez

la modifier ou la supprimer.

Gestion des session de dég
& Nous allons prendre ici 'exemple
Choix de la session de dép6t a d’une organisation de jury VAE DEES.

Session de dépét H Nouvelle session de dépot

——— Caracteéristiques de la session ¢
30/09/2014 Session test

Nom = ——
22/082074 DSCG 204
Observations | <uu v e s ats
14032014 DCG 204
0103204 040" DOC
1901 2014 20140 WE
30702011 2013-82 DOC
19992073 207307 ES-E7S
300892011 2013-07 WE

_p début de dépot Date de fin de

[E

[C BAC PRO 13683913 DSCS 293 I BEI Z BEP

BT AN 201) 20130 ESETS BTSA CAP
0VaN291) 201 30" DDC

CSA NIV4 20402°207) DCG 201) DCESF DCG
A2 207) 30" B

DIV-3 07082012 DDC 201203 DIV-5 DMA
N2 DCG W12

DSCG 2008201 DUT MC4

NIVEAU 5 NIVEAU 6 TITRES E.N

Enregistrer Supprimer
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Etape

Action

LI "7 N Candidats

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ3 Nuwea

)
ovs )=}

2 résultats

Page< 1 /1%

F= Francevae - R.= Recevabilité (R= recevable, NR = non recevable); D.= numéro de démar:hﬁﬁ'

La recherche par autocomplétig

Enregistrement les dépots de
dossier des candidats et

affectation a une session de

20703 candidats dépot :

Financement Parcours Accad Traitement parlot ~Livret2 virtualisé

P été deésactivée. Merci de remplir les champs selon vos besoins, puis de cliquer sur "0K'.

2- Cliquez sur la rubrique Candidats

3- Tapez le nom du candidat

1- Cliquez sur I'onglet Candidats

4- Sélectionner le Type de dipléme

Sélectionner la Spécialité de
diplome

6- Cliquez sur OK

Les points 4 et 5 ne sont pas

DIPLOME VISE bl t . . f It t I
23/09/2009 [R] Emar) 4 DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT) obligatoires mais ?CI itent fa
13/11/2012 [R] E W DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT) recherche de candidats

(10l Dossier de validation

7- Cliquez sur le nom du candidat

Cliquez sur le Dossier de
validation du candidat que vous
avez sélectionné.

Parcoy Accad Traitement par lot  Livret2 virtualise

Recevabilité  Non recevabilité ™ Date décision- Date notification 25/04/2014 =] ¥ Courrier de recevabilité
Motif de non recevabilite - Date prolongation E

Commentaire non recevabilité

Dans la rubrique Suivi livret 2,

remplir la Date de retour L2

10-Sélectionnez la Session de dép6t

T dans le menu déroulant.

Date transmission DEC

Abandon’ Date abandon

Mise a disposition du livret2 | Date envoi L2 Date retour Lz_‘-—-ﬂ ® Courrier Livret 2 ® Accuse Livret 2
Date de retour Session de dépat| - ARimpriméle 21032013 |E]
7] Motif d'abandon - ® Procédez ainsi pour chaque candidat

Commentaire abandon

de la session.
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Organisation des jurys

Gestion des jurys|

“ Tous | Choix du jury 7@"'0

T Tous | Choix du jury ~ &

Intitulé du jury DEES Test Tutoric| <immmmm— ()

Dipléme DIV-3 - H

Spécialité EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT) - 36033206N -H

Etablissement jury Centre Académique des Examens et Concours ~ H

31 0 e wa
1310 & on So anee b‘ e
T wee e

Président de jury Hm o - ——o

Date 3071172014 [Mde 16:30 » & 1830 - “mmm—(T))

@ Ordre de mission et demandes W@ Composition du jury remis 3 ﬂ
Ordre de mission[ Date L Par I'établissement | Date L Em
Demande d'étab.” Date L Transmis validation” Date L) Col
Demande comp. jury[] Date L] )PV

Red

Organisation des jurys

[T Tous | Choix du jury H +

S @

30/11/14 - DEES Test Tutoriel

'@ Gestion des jurys

c—

7-

9-

Organisation du jury:

Attention : avant de créer un jury, les

membres de jurys et le président de
jury doivent étre enregistrés dans
vos acteurs (Cf. Tutoriel
Nomenclatures-Acteurs)

Attention : avant de créer un jury, le
lieu de ce jury doit étre enregistré en
tant qu’établissement jury (Cf.
Tutoriel Nomenclatures-Lieux)

Cliquez sur I'onglet Jurys
Cliquez sur Organisation
Cliquez sur + pour créer un
nouveau jury.

Donner un nom a votre jury.

Sélectionner le diplome
concerné par ce jury.

Sélectionner la spécialité du
diplome concerné par ce jury.

Sélectionner I'établissement ou
va se dérouler le jury.

Le lieu, I'adresse et les
coordonnées téléphoniques
s’affichent.

Indiquez le président de jury

10- Indiquez la date et I'heure du

jury

11-Cliquez sur Enregistrer.

12-Votre jury apparait maintenant

dans le menu déroulant Choix du

‘ jury, sélectionnez-le

Académie de Strasbourg — Tutoriel Jury — De la création d’une session a I’édition de PV 5/16




Organisation des jurys

'@n Gestion des jurys

) Tous | Choix du jury 30/11/14 - DEES Test Tutoriel - +

1

e e o e @

2-

-

Intitulé du jury DEES Test Tutoriel

Diplédme DIV-3 -
Spécialité EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT) -
Etablissement jury Centre Académique des Examens et Concours  ~

31 0 e mer e
1300 & on Srovenee
Te e enssgee

Président de jury H v 0w v
Date 30/11/2014 [Ide 1630 - & 1830 -

3-

4-

®

s

Organisation des jurys

'@n Gestion des jurys|

T Tous | Choix du jury 30/11/14 - DEES Test Tutoriel ~ +

Ajouter une commission

g Commission

Intitulé de la commission Commission 1 H
Rapporteur H =« o - _—e
Date 29/11/2014 [Tlde 08:00 - & 16:00 ~ H

Création de plusieurs
commissions

Cliquez sur Ajouter une
commission

Nommez votre commission

Indiquez le nom du rapporteur
de la commission

Indiquez la date et les horaires
de la commission

Vous remarquerez que la date de la
commission peut étre différente de la
date du jury.

Cliquez sur Enregistrer.
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Organisation des jury Votre commission apparait dans

I'organisation de votre jury.

s Créez autant de commission que
[J Tous | Choix du jury 30/11/14 - DEES Test Tutoriel ~ L nécessaire.
B8 Commissions)
Nous pouvons maintenant associer
e . @ des membres de jurys a chaque
commission que vous aurez créée.
Ajouter une commission . . .
! 1- Cliquez sur la commission 1

) 2- Sélectionnez le filtre Jury dans le
Intitulé du jury DEES Test Tutoriel menu déroulant des Membres
Dipléme DIV-3 . potentiels de la commission, cela
Spécialité EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT) - vous permettra de sélectionner
Etablissement jury Centre Académique des Examens st Concours ~ plus rapidement les membres de
I Coordonnées | | la commission

31 wownue mer Daime
1300 & en Srocenas
Te  wes enssges

J

Président de jury HI v 0w ~
Date 30/11/2014 [lde 1630 ~ a 1830 ~

Organisation des jurys

I Gestion des jurys
[7] Tous | Choix du jury 30/11/14-DEES Test Tutoriel + “&*
[ Commissions)

* Commission 1
* Commission 2

Ajouter une commission

[ Commission]
Intitulé de la commission Commission 1
Rapporteur HFFRmme o -

Date 20/11/2014 [Ide 0800 ~ & 1600 ~

Enregistrer Supprimer Dupliquer Retour au jury

Composition de la commission )

ey Membres potentiels Ajouter > m
Aucun g B <Refirer -
<< Tout retirer

Inspecteur

Jdury -—__o
Expert

Président

Administratif
Accompagnateur
Responsable L1
Responsable convention
Inspecteur référent

DIV-3
EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT) Absent Présent
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@ Commission

Intitulé de la commission Commission 1
Rapperteur HFFmm=™ = -
Date 29/11/2014 [Mde 0800 v a 1600 +

Bupficill Retour au jury

@ Composition de la commission

@ M\embres potentiels

Jury -
P W T W -

-0

]

)JJJJJ?-ED?-)JJJJJD

Ajouter >
< Retirer

<< Tout refirer

Al

Absent Présent

6-

Sélectionner le(s) membre(s) de
la commission

Pour sélectionner plusieurs membres
en méme temps, cliquez sur les noms

crl
en maintenant la touche I— de
votre clavier

Cliquez sur Ajouter

IIs apparaissent alors a droite
dans I'encart Membres.

Si vous avez ajouté un membre par
erreur vous pouvez le sélectionner et
le retirer de la commission.

Cliquez sur Enregistrer
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] Agenda  Candidats  Conventions  Dipldmes

Organisation ~ Membres  Formations(} Cltiilnil i

Tous | Choix du jury 30/11/14- DEES Test Tutoriel = H

» Commission 1 H ‘

* Commission 2

Commission 1 | 08h00 - 16h00
Dipléme : EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)

-

Pas de candidat associé Enregistrer

= N

4 résultat(s)

L] Agenda Candidats  Conventions Diplomes Requétes Nomenclatures

Organisation ~ Membres  Formations | .\:i;lllclli 0 Attribution session

Attribution des candidats aux jurys

Tous | Choix du jury 30/11/14- DEES Test Tutoriel v
GFCommission 1 (2 candidaE H
* (T 55+

Commission 1 | 08h00 - 16h 00|

Dipléme : EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)

o [JES sassage 20900 A H

o Ol Tume— - passage & 10h00 -

Enregistrer

2 résultat(s)
- CANDIDAT HEURE PASSAGE . SESSION DEPOT VALIDATION
i s - 25/09/2014 - 30/09/2014 M
TH* - | - 25/09/2014 - 30/09/2014 M
Enregistrer

A Agenda Candidats Conventions Diplomes Requétes

Académi
Organisation  Membres  Formations | Lt i/ {\\j[) 1 Attribution session

Attribution des candidats aux jurys

Tous | Choix du jury 30/11/14- DEES Test Tutoriel +

» Commission 1 (2 candidats)
s Commission 2

Commission 1 | 08h00 - 16h00

Dipléme : EDUCATEUR ¢ ® Y jury vierge ™ Convocation

h—— Attention

=[] ESI S - passage 3 0900 [Suivi par : RIS i |

o [ Timmm - passage a TURUT -

Enregistrer

2 résultat(s)

SESSION DEPOT

VALIDATION

25/09/2014 - 30/09/2014 -
LT - - 25/09/2014 - 30/09/2014 -
Enregistrer

B [ 25/09/2014 - 30/09/2014 -
= 0500 25/09/2014 - 30/09/2014 -
Tl 0815 25/09/2014 - 30/09/2014 -
= e
i Daae 25/09/2014 - 30/09/2014 -

5 , °

015 & Enregistrer

0930

0945

10:00

1015

10:30

bree

‘ Affectation des candidats aux

commissions

Cliquez sur I'onglet Attribution
Jury
Sélectionner le jury.

Sélectionner la commission de
jury, elle apparait alors en vert.

Vous pouvez voir le diplome
concerné par le jury, ainsi que
les candidats associés a la
commission. Ici il n’y a pas de
candidat encore associé.

Sélectionnez le(s) candidat(s) et
attribuez leur une heure de
passage devant la commission.

Cliquez sur Enregistrer.

Maintenant la commission 1 est
composée de 2 candidats.

Vous voyez les noms des
candidats associés a la
commission avec plusieurs
documents téléchargeables (PV
jury complet, PV jury vierge,
Convocation)

Attention : si un candidat est
accompagné par un membre de la
commission, il apparait en rouge sur
fond orange et il est indiqué par quel
membre de commission le candidat
est suivi

Dans le tableau en bas de page
restent les candidats qui ne sont
pas encore affecté a une
commission

Académie de Strasbourg — Tutoriel Jury — De la création d’une session a I’édition de PV

9/16




I-Edition des convocations candidats a partir du module Jury :

=

A Asenda Candidats Conventions Diplomes Requétes Administration IhnenclamresM
Organisation  Membres  Formations WM

Attribution des candidats aux jurys

[ Tous | Choix du jury

13011 14 - DEES Test Tutorel D o ;|

L. Agenda  Candidats  Conventions  Diplémes Requé i N

Organisation Membres  Formations m Attribution session
Attribution des candidats aux jurys

1-
2-
3-

"1, 1 Académies  Aide  Re:

4-

[ Tous | Choix du jury [30/11/14 - DEES Test Tutoriel = 5-
(g Commissions)
Commission 1 (2 candidats 4 6'
* Commission candidats)

Commission 1 | 08h00 - 16h00

Dipléme : EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)

o [ ESSAI DAVA - passage & 09h00 B
o [ TUTORIEL Jury - passage & 10h00 -

Enregistrer

B PV jury complet B PV jury ﬁergeH 0

Pas de candidat disponible

&[]z =) @ [z -]

BBle |

CONVOCATION CONVOCATION
o SRR AR 4T i 3 SRR AR A
esom
e
o & deaion Mo 3
per=—-
- Frinem
Vs Hon omcapte e VNG 4 1600 i o b I T8
[PAPRPRSSPRRpS——p— [PAPSSR——
Conte Acsdiminon de Exmoens o Conceurs L ——
— — —— 3

(O 30 Eximans e Conis

AcCusé REceFTon Accusé RécePTION

Docest Acathmegn o Vadeion doe hcyon - Oscunt Acasirzo g Vakdaton dem Acpen - W

O contmaten o e o4 4 1 oupurmais Qacanmaneter Ou oetrmatn st math

vy, _ ke avoe o o b bt
Comscaten s 1 pesaaze Seven e 4t (AE

p— Iy
Comscaten s W pasaage et o i |

‘ Edition des convocations des

candidats : 3 possibilités

Edition des convocations

candidats a partir du module
Jury :

Cliquez sur l'onglet Jurys

Choisir 'onglet Attribution Jury

Sélectionnez dans le menu
déroulant votre jury

Cliquez sur la commission de
jury
Cliquez sur Convocation

Un fichier .pdf s’ouvre avec les
convocations de tous les
candidats de la commission.

Attention ! Vous devrez avoir fourni
auparavant un modele de
convocation a I'administrateur
national d’I-vae.

Académie de Strasbourg — Tutoriel Jury — De la création d’une session a I’édition de PV

10/16




- Edition des convocations candidats a partir du module II- Edition des convocations
Trairement par lot : candidats a partir du module
Traitement par lot

I- Cliquez sur 'onglet Candidats

iplﬁmes Requétes  Administration = Nomenclatures Jurys A
II- Cliquez sur le module

Candidats  Dossier de validation  Financement Parcours  Accad
Traitement par lot

Traitement par lot des candidats III- Sélectionnez Convocation
candidat au jury dans le menu

Sélectionnez le type de document a tester et éventuellement la plage de date que vous souhaitez, puis cliquez sur le bc

déroulant Courrier

Cochez ensuite les candidats dont vous voulez imprimer le courrier choisi (vous pouvez utiliser les boutons pour t

IV- Indiquez les dates de jury

Vous pourrez alors imprimer automatiquement le courrier sélectionné de chaque candidat coché.

Courrier =
| . V- Cliquez sur Rechercher

Recher Courrier L1
Accusé de réception L1
Recevabilité
Courrier L2
Accusé de réception L2
PV Jury comple

& Convocation candidat au jury B

VI- Un tableau s’affiche en bas de
page récapitulant tous les
candidats passant devant le jury
aux dates indiquées,
sélectionnez

] Agenda - UGPSR Conventions  Diplomes  Requét Administration N latures  Jurys le(s)candidat(s)pour
. . L o le(s)quel(s) vous souhaitez
Candidats  Dossier de validation  Financement Parcours Accad (0 1ol 0090018 Livret2 virtualise i A
imprimer la (les)

Traitement par lot des candidats Convocatlon(s)'

Selectionnez le type de document a tester et eventuellement la plage de date que vous souhaitez, puis cliquez sui VII- CllqueZ sur Imprlmer

Cochez ensuite les candidats dont vous voulez imprimer le courrier choisi (vous pouvez utiliser les boutons F Vlll_ Un ﬁChier pdf S,OuVre avec
les convocations de tous les
candidats de la commission.

Vous pourrez alors imprimer automatiquement le courrier selectionne de chaque candidat coche.

Courrierl Convocation candidat au jury j

: de [25/11/2014 | a [30/11/2014 <umm—)

Date jui
H

Résultat

DIPLOME VISE

il E} 4 DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)
cal E » DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)
= T - DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)
il T - | DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)
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1l- Edition des convocations candidats du dossier de validation - Edition des convocations
du candidat : candidats du dossier de validation
du candidat :

Conventions  Diplomes Requétes  Administration  Nomenclatures  Jurys  Académies Aide Ressources

IX- Cliquez sur le Dossier de

Lenditals validation du candidat

Accad  Traitement par lot ~ Livret] virtualise

X- Cliquez sur Convocation
candidat dans la partie

Validation du cipéme Validation du dipléme.

Jury| 30/11/%4 - DEES Test Tutoriel ~ in Jury complet B Py Jury vierg . andidat)® Convocation candidat XI- Un fiChiEI' pdf s’ouvre avec la
Commission] Comrisson 1 * convocation individuelle du

Date jury|30 112014 EHeure jury| 09:00 ~ candidat.

Etablissement juanCemre Académique des Examens et Concours jPrésidentjuryhv ER0 e |

Envoi dossier en établissement Destinataire Date envoi étab. E Date retour étab. D

Validation compléte| aucunel  partielle absencel Motif absence b
Numéro Océan
nmm_

Si validation partielle : dispense des dispositions prévues

F e U Accompagnement social et educatif specialise

C DC2 U1 Conception et conduite de projet educatif specialise

C DC3 3 Communication professionnelle

C DC4 14 Implication dans les dynamiques institutionnelles, inter-institutionnelles et partenariales
Enregistrer

Fichier Edton  Affchage Fenitre Ade
A0 2eBEeE|
]

AR D

B[S 26

CONVOCATION

Commissions dexpertise VAE
DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)
st

Prénom -
osmernmpy  Vous ites convoquie le | 20112014 & 09:00

Lisy de assace devant i comminsion desperine .
Takshws  Cenire Académioue des Examens et Concours.

murve de 15
minutes avant Iheure de passage.

Oiviaion des Examens et Concours

ACCUSE RECEPTION

Disposit Acadimicue de Vaidaton des Acauis - &
Ou consrmation par fax au © ou par mai & b @acamarsete fr

o soussignée. déetare avor bien regu 1 présente
VAE
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10

I-Enregistrement rapide des « Validation Totale », « Aucune
validation » et « Absence »

A Agenda Candidats Conventions Diplomes Requétes Administration

Organisation  Membres  Formations Mb-e

Enregistrement des résultats de
validation

tses () i) o i i
I- Enregistrement rapide des

« Validation Totale », « Aucune
validation » et « Absence »

Attribution d didat j

[ Tous | Choix du jury | 30/11/14 - DEES Test Tutoriel * ———e

¢ Commission 1 (2 candidats)
« Commission 2 (2 candidats)

Commission 1 | 08h00 - 16h00

Dipléme : EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)
o [ ESSAI DAVA - passage & 09h00
o [ TUTORIEL Jury - passage a 1

4-'0

B py jury complet PV jury vierge M Convocation

Validation totale
Aucune validation

Financement Parcours Accad Traitement parlot ~Livret2 virtualisé

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z 30 Nouweau
20703 candidats

La recherche par autocomplétigma été désactivée. Merci de remplir les champs selon vos besoins, puis de cliquer sur “OK'.

ov: )=1

=

s

(EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)- 360332061 ©

e |

EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT) - 36033206N '

2 résultats

Page< 1 /1%

F= Francevae - R.= Recevabilité (R= recevable, NR = non recevable); D.= numéro de démarche |

23/09/2009

DIPLOME VISE
I

DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)

2- Cliquez sur Attribution Jury.

3- Sélectionnez le jury concerné
dans le menu déroulant.

4- Sélectionnez la commission de
jury (elle apparait alors en vert).

5- Sélectionner le résultat de
validation du candidat dans le
menu déroulant.

6- Cliquez sur Enregistrer.

- Enregistrement de tout type
de résultats de validation

1- Cliquez sur 'onglet Candidats

2- Cliquez sur la rubrique Candidats
3- Tapez le nom du candidat

4- Sélectionner le Type de dipléme

5- Sélectionner la Spécialité de
diplome
6- Cliquez sur OK

® Les points 4 et 5 ne sont pas
obligatoires mais facilitent la
recherche de candidats

7- Cliquez sur le nom du candidat

DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)

(RN
13/11/2012 R EN [l
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R —— _ Cliquez sur le Dossier de

validation du candidat que vous
smrpurerr—(had  Tritementpar ot Livret virtualsé . .
avez sélectionné.

9- Dans la rubrique Validation du
dipléme, cochez le type de

Validation du dipléme validation.

:::m:if:;}%mﬁd | B Py Jury complet ¥ Py Jury vierge ¥ Convocation candidzt 2 Convecation candidat 10-En cas de vali 'd:i\tion .pa,rtielle,
DateJury 10112014 Heure fury 3300 ] cochez les unités validées.

Eslsement fy| o i o xes o Corcrs 1 Péseot | MRS i 11- Cliquez sur Enregistrer.

Envoi dossier en établissement” Dest'mtaine’i Date envoi étab.’— Date retnurétah.’— E

Vldation complete acunepatell” shence ot sberce || ()

Numéro Océan
T

r Si validation partielle : dispense des dispositions prevues

¥ Dt U1 Accompagnement social et educatif specialise

r Dc2 u Conception et conduite de projet educatif specialise H_
F DC3 u3 Communication professionnelle

r D4 U4 Implication dans les dynamiques institutionnelles, inter-institutionnelles et partenariales
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‘ Edition des PV

[ ] Agenda  (andidats Conventions Diplomes Requétes Administration Nomenclatures M

- I-Edition des PV par commission de
Organisation Membres  Formations (& \{ 100,510 W R
jury
Attribution des candidats aux jurys 1- Cliquez sur I'onglet Jurys.
™ Tous | Choix du jury [30°1/14-DEES Test Tutuiel 2- Cliquez sur Attribution Jury.
o issons ' 3- Sélectionnez la commission de
* Commission 1 (2 candidats) efmmm—=g) jury (elle apparait alors en vert).

o Commission 2 (2 candidats)

4- Cliquez sur PV jury complet.

Comrmission 1 | O8O0 - 16700 5- Unfichier .pdf s’ouvre avec les
. o i PV des candidats de la
Diplome : EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT) B PV jury complet) B PV jury vierge | B Convocation ..
commission.

of - passage a 09h00 (validation partielle)
¢ T00 00 L - passage a 10h00 (validation totale)

Enregistrer

Pcher Edbon ifchaoe Pevitre Ade

R eoBEE|s®h @ ]-]lHBloz L

Z VALIOATION GES ACGUIS DE UEXPERENCE =n
g -;@ PROCES VERBAL OF DELIBERATION DU JURY - .
o oo R

VALIGATION DS ACGUS DE CEXPERIENCE .8 |
PROCES VERSAL D DELIBERATION DU JURY %

Numéro -vae du cond

imeade | O3 EOUCATEUR SPECALISE L
ea)

session: 2014

PROPOSITION BE LA COMMISSION on date du 38113914 PROPOSITION DE LA COMMES SI0M o date u 30112648
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® YL EN Candidats” ) plomes  Requétes  Administration  Nomenclatures  Jurys  Acadé

1- Edition des PV par lot

Dossier de validation Financement Parcours  Accad (€ lciiGuhls e L

Candidats

2- Cliquez sur 'onglet Candidats

Traitement par lot des candidats 3- Cliquez sur I'onglet Traitement

par lot

Sélectionnez le type de document a tester et éventuellement la plage de date que vous souhaitez, puis cliquez sur le boutor
Dans le menu déroulant

Courrier, sélectionnez PV jury
complet.

Cochez ensuite les candidats dont vous voulez imprimer le courrier choisi (vous pouvez utiliser les boutons pour tous |

Vous pourrez alors imprimer automatiquement le courrier sélectionné de chaque candidat coché.

Courrier | E —__o
Recher Courrier L1
Accusé de réception L1

5- Entre les dates de début et fin de
jury

Recevabilité

Courrier L2 . .

A ccise do séeention 6- Cliquez sur Enregistrer
4PV Ju comlet D

Convotatorreantidat U iy 7- Sélectionnez le(s) candidat(s)

‘ pour le(s)quel(s) vous souhaitez
éditer le PV.
A Agenda [-LLIEEEN  Conventions Diplomes Requétes  Administration = Nomenclatures Jurys A . .
8- Cliquez sur Imprimer.

Candidats  Dossier de validation  Financement Parcours  Accad Livret2 virtualise
9- Un fichier .pdf s’ouvre avec les
Traitement par lot des candidats PV des candidats sélectionnés.

Sélectionnez le type de document & tester et éventuellement la plage de date que vous souhaitez, puis cliquez sur le b

Cochez ensuite les candidats dont vous voulez imprimer le courrier choisi (vous pouvez utiliser les boutons pour t

Vous pourrez alors imprimer automatiquement le courrier sélectionné de chaque candidat coché. i
Courrier| PV Jury complet j
Date jury : de [25/11/2014 & [30/11/2014 -emm—o@)

Rechercher H

Résultat

Imprimer < gu—)

v ENR [ava DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)

i EN [ava DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)

~ TUTOREL ot y DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)

M TUPOREL Wt y DIV-3 EDUCATEUR SPECIALISE (DIPL ETAT)

Ppv_jury_lot-1.pdi - Adobe Reader
Fandre
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