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IVAE - ADMINISTRATION
DONNER DES DROITS ET PERMISSIONS AUX
UTILISATEURS

Objet de ce tutoriel

Ce tutoriel vous aidera a comprendre comment fonctionnent les permissions dans IVAE et comment donner des droits a
chaque type d'utilisateur et d'utilisation.

Académie de Strasbourg — IVAE - Administration - Donner des droits et permissions aux utilisateurs 1/13



Principe général

IVAE s'appuie sur des groupes d'utilisateurs pour gérer les permissions. Avant de pouvoir gérer des permissions et des
droits d'acceés, il faut se poser quelques questions : de quels groupes ai-je besoin ? Quel est le point commun entre mes
utilisateurs ? Qu'est-ce qui les différencie ? Il y a plusieurs manieres de différencier les utilisateurs. Une maniére simple
est le lieu de travail géographique, par exemple regrouper les membres du Greta de Triffouillis-les-oies. Ensuite il y a le
type de fonction exercée dans IVAE : est-ce un administrateur, un gestionnaire, un accompagnateur ? Un certain
nombre de ces groupes dits fonctionnels sont proposés par défaut dans IVAE pour ces types d'utilisateurs. Vous pouvez
ensuite ajouter des groupes qui colleront mieux a vos utilisateurs, par exemple pour ceux exercant plusieurs fonctions :
accompagnateur Greta + droits de gestion des.

Lorsque les groupes sont créés, on leur affecte des droits/permissions. Enfin, on place les utilisateurs dans les groupes.

& Soyez vigilants : si une personne appartient a plusieurs groupes, elle pourrait bénéficier de droits contradictoires. Dans ce cas
c'est le droit le plus restrictif qui est pris en compte par IVAE (excepté pour le groupe spécial des Administrateurs).
Autrement dit, si j'ai a la fois un droit de lecture via le groupe untel et un droit de modification via le groupe tartempion, seul
le droit de lecture sera appliqué.

& Sivous donnez des droits directement aux utilisateurs, ces droits prévalent sur tous les autres.

Cas particuliers : droits sur les agendas et droits sur les requétes. Les droits sur les agendas sont gérés a part, sans
notion de groupe. Il en est de méme pour les droits sur les requétes. Ces cas particuliers sont traités en fin de
document.

Il'y a donc trois actions vues dans ce document. D'abord la gestion des permissions habituelles, ensuite les droits sur les
agendas, et enfin les droits sur les requétes.

@ Le titre du tableau (sur fond bleu ciel) rappelle quelle action est traitée. Chaque étape d'une action est numérotée.

Sommaire

A. Affecter des permissions aux utilisateurs
Al. Créer les groupes
A2. Donner des permissions aux groupes
A3. Créer les utilisateurs
A4. Affecter les utilisateurs dans les groupes
B. Visualiser I'état des permissions
B1. Par groupe
B2. Par module
B3. Par utilisateur
C. Gérer les droits sur les agendas
C1. Visualiser les droits sur les agendas
C2. Gérer les groupes d'agendas
C3. Donner des droits sur les agendas
D. Gérer les droits sur les requétes
D1. Visualiser les droits sur les requétes
D2. Gérer les groupes de requétes
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A. Affecter des permissions aux utilisateurs

Etape Captures d'écran Action
A. Affecter des permissions aux
utilisateurs
Al. Créer les groupes
* Agenda Candidats Conventions Diplémes Requétes Administration menc latures GED Jurys Academies Aide Ressources
Lieux Vues Droits Paramétrage  Modules tilisateurs  Permissions Logs  Sondages nexions . )
2 1. Connectez-vous au site d'IVAE :
B http://www.i-vae.fr
I e N LT
Admin o
e f ° : 2. Allez dans I'onglet
il j 0 S Administration > Groupes
bECt 5 o : = La liste des groupes existants
EBO 1 o
CVEN 3 /o o e s'affiche.
test 2 : o a
‘NM e peresrens | 3. Indiquez le nom de votre
nouveau groupe (ici on ajoute le
Al " Agenda Candidats Conventions Diplomes Requétes Administration Nomenclatures GED Jurys Academies Aide Ressources groupe Accompagnateurs)
Lieux Vues Droits Parametrage  Modules Utilisateurs  Permissions Logs  Sondages  Connexions
Le proupe Accompagnateurs + gestion acteurs a été rajouté avec succes. 4- CliqueZ Sur AjOuter
= Le groupe s'ajoute en bas dela
I S T P liste, avec 0 membres.
Admin 0
DEC 23 0 a
areTe s P S | 5. Répétezles étapes 3 et 4 pour
pavy i d S créer vos autres groupes. Ici on a
DEC 5 0 a . ,
e20 d o e ajouté le groupe
CWEN 3 0
st N o e Accompagnateurs + gestion
fccompagnateurs o > 0 : acteurs
Nccompagnateurs + gestion acteurs () 0
Nom groupa] " @® Sivous faites une mauvaise manip,
Ajouter . .
‘ vous pouvez toujours supprimer le
groupe en cliquant sur le moins rouge
@,.
A2. Donner des permissions aux
groupes
6. Allez dans l'onglet
n _ S ) —— o Administration > Permissions
Agenda  Candidats  Conventions Diplémes Requétes | ..l (i (0| Momenclatures GED  Jurys Académies Aide Re
Lieux Vues Droits Parameétrage Modules Groupes Utilisateurs | [0 000 ogs Sondages  Connexions ' .
1 7. Allez dans 'onglet Droits des
Gestion des permissions groupes
[ Droits sur les modules ” Droits sur les champs H Droits des groupes Mﬁﬂﬁiﬂq— e
dmin i s madules . .
i o 8. Cliquez sur le groupe qui vous
© GRETA . 7 .
A2 cwmi @ | Ameen @ intéresse. Ici : Accompagnateurs
début) | oot _ = Les droits du groupe
( ) 2 . MODIFICATION SUPPRESSION GESTION g p ! .
o cVEN ction L) L) oe Accompagnateurs s'affichent.
o test candidats D |:| D O (] 0 d ,f
o Acoompagnatsurs setat_civil O 0 O O 0 ® n remarquera que par défaut
e -->fiche_prep O O O O O aucune case n'est cochée, autrement
-->staty O O O O O . I
e o 5 o o 5 dit un groupe nouvellement créé n'a

aucun droit.

@® On ne peut pas toucher au groupe
Admin : il fait partie intégrante d'IVAE
et a tous les droits !

../ suite de l'action page suivante
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http://www.i-vae.fr/

Etape Captures d'écran Action

Les différents niveaux de droits sont : A2. Donner des.permlssmns aux

groupes (suite)

0 - Aucun = Pas d'affichage, I'objet concerné n'est pas vu par
I'utilisateur 9. On coche les droits désirés. Ici on

1- Lecture = Affichage simple pour lecture, pas de modification acoché le droit de rpodlflcatlon
possible sur le module candidats. Nos

Accompagnateurs peuvent ainsi

2 - Ecriture = On peut créer quelque chose, modifier ce que I'on corriger des éléments d'état civil
a créé, supprimer ce que I'on a créé, mais pas agir des candidats, méme s'ils n'ont
sur les affaires des autres (celles que I'on n'a pas pas créé eux-mémes la fiche
créees) candidat.

3 - Modification = Modification possible de tout objet, y compris les ) R
affaires des autres, mais pas de suppression 10. On fait de méme pour nos autres
possible des affaires des autres. Autrement dit : groupes.
droit 3 - Modification = droit 2 - Ecriture + Par exemple, pour le gro.upe
modification des affaires des autres Accompagnateurs + gestion

acteurs :

4 - Suppression = Lecture, modification, et suppression de tout a. on ajoute les droits de lecture
objet quel qu'en soit le créateur. Autrement dit : sur le module Administration
droit 4 - Suppression = droit 3 - Modification + > Permissions (afin qu'il

A2 suppression des affaires des autres s'affiche),
(suite) | 5 - Gestion = Gestion des droits : donne la possibilité de b. ainsi que le droit de

administration
-->droits
-->lisuxuser
-->tickets
-->compte
--rparametrage
-->modules
-->groupes
-->Users
--rpermissions
-->droits_agendas
-->droits_requetes
-->reseal
-->logs
--»sondages
-->connexions
-->nomenclatures
-->abandons
--racteurs

-->typeacteurs

modifier les droits des autres sur le module
concerné (pour quiconque autre). Permet
d'exercer en tout ou partie la fonction

d'administrateur.

& Attention ! il faut pour ce faire accéder au module
Permissions c'est a dire donner le droit de lecture
sur Administration > Permissions

@

ha

O|0|0/0|O0|0|0/ 0/0|0|g|Oo|/oogooogonm;

QDD@DDDDDDDDDDDDDDD

HOOoooooooooooooooo:on
OoooooooooeRgooooooo:on
OEOOo0ooOoooooooooooooo:ono
Ogooooooooooooogooooo:on

]

modification des acteurs,

c. sans pour autant permettre la
modification des types
d'acteurs (on décoche la case
typeacteurs)

& Pour remettre un droit a sa valeur

par défaut il faut le décocher.

& Pour enlever un droit il faut cliquer

sur la case correspondant a Aucun.
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Etape

Captures d'écran Action

A3

- A3. Créer les utilisateurs

P 3 Modul.

Lieux Vues Droits age Group:

Sondages  Connexions

1. Allez dans Administration >
Utilisateurs

Gestion des utilisateurs

L B UG B B i ) b e el W (e i WL 620 KBRS K20 AR Al b S O G5 K5 W2 TSy Acteurs[] Filtrer par
| Groupes b InNuuveau - ——

2. Cliquez sur Nouveau

3. Renseignez a minimales 7

L Agenda  Candidats C Nomenclatures ChampS .
Lieux Vues Droits Parametrage Modules Groupes Utilisateurs Permissions Logs  Sondages d. ClVlllté
b. Nom
Gestion des utilisateurs c. Prénom
Détails de |'utilisateur d. Login

Civilité[ Monsieur % Nom Dupont | Prenom|Jean | e. Motde paS.Se
LoginGupont | < e f. Mel/ c9urr1el ,
Mot de passe [sessseseses | g. Organisme par défaut

T°'|:| ‘--.e @® Ladifférence entre un acteur et un
N e utilisateur est que I'acteur n'a pas
| -~

Mel|jean.dupont@a&academie.fr d'identifiant (IOgIn/mOt de passe)

r nn ralVAE. Siv
Organismn défaut | RECTORAT - DEC | ~fp— a plc?u _Se co ect? a o Sivous
Report de sages vers mon courrielC]Utilisation des touches alphabétiques[] n'indiquez pas d'identifiant et mot de
|,@.’  Retour  Supprimer passe pour votre utilisateur, alors il

ne sera qu'un acteur. Un acteur peut
par exemple étre un membre de jury.
L'organisme par défaut permet de
LA ELY Nomenclatures  GED. limiter les candidats visibles pour cet
utilisateur. Si I'organisme est de type
DAVA il verra tous les candidats. Si
Gestion des utilisateurs I'organisme est de type Greta il ne

Lieux Vues Droits Parameétrage Modules Groupes

ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUVYWXY Z Tous Actewr  VET@ GUE CEUX de son organisme.

| Groupes v ]\_Nouveau_

I e T R 22 sur e bouton Ajouter

- ‘ : ‘ pr———— ‘ : = On retourne sur la page vide
- - -

" avec les boutons lettres de
T -~ g I'alphabet.
. . - s W .
R .
- — 5. Cliquez sur la lettre
P e ey e -
il T T correspondant au nom de famille
a e b e de votre utilisateur afin de
. vérifier qu'il est bien présent.
. ’ ——— - |
‘73Mupont ‘Jean;_,p jean.dupont@ac-academie. fr RECTO [déf.) - |
738 M (foupont ) Jean iiz';fr:ip;';:@ac' recTo (déf.) - @  Sivous cliquez sur son nom, toutes
les informations concernant cet
Détails de l'utilisateur utilisateur s'afficheront.

Groupes

Civitité {Monsieur % Nom Dupant | !
Prenom |.Jean )

Accompagnateurs + gestion acteurs 1
Login |jdupont | v|

MNouveau mot de passe... Organismes

Fax|:| RECTO RECTORAT - DEC org. |

Mel | ~]
|jean.dupont@a&academie.fr | Types

Report des messages vers mon courriell] Utilisation
des touches alphabétiques[] 2

Modifier Retour Supprimer
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Etape

A4l

Gestion des utilisateurs

[ Groupes v| Nouveau

JKLMMNOPQRSTUWWXY Z Tous ActeursC] Filtrer par

1.

: 2.
738 | ‘@ e Jean jean. dupont@ac RECTO [déf.] -
academie. fr
Détails de l'utilisateur e
Groupes
Civilité | Monsieur % MNom Dupont ) ST
Prenom|Jean
<CAccompagnateurs + gestion acteurs 1 -]
Login|jdupont T o] — °
Nouveau mot de passe. 0
Adrmin
W] e ' 3.
GRETA 3
Faxl:l | paFPIC RAT - DEC Org. par défaut -]
D, ~
el DEC1
‘Jean dupont@ac-academie fr | T Ego
Report des messages vers mon courriel_] Utilisation tCVtEN
s
des touches alphabétiques[ |
Modifier Retour  Supprimer

Captures d'écran Action
A Aenda Candidats  Conventions  Dip Nomencatures  GED Juys  Ad A4, Affecter les utilisateurs dans les
Lieux Vues Droits Paramétrage Modules Groupes ogs Sondages Connexions groupes
A4.1. Pour un seul utilisateur

Allez dans Administration >
Utilisateurs

Cliquez sur la premiére lettre du

nom de famille de I'utilisateur.

= La liste des utilisateurs dont le
nom commence par cette lettre
s'affiche

Cliquez sur le nom de famille de
l'utilisateur concerné.

Sous Groupes, sélectionnez le
groupe désiré.

Si l'utilisateur était déja dans un
groupe, supprimez son ancien
groupe d'appartenance en
cliquant sur le moins (ﬂ) rouge.
Mieux vaut n'appartenir qu'a un
seul groupe.
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Action

Etape Captures d'écran
A Agenda  Candidats  Conventions Diplmes  Requtes mﬂummn:hturei GED  Jurys Academies Aide Ressources
Lieux Vues Droits Parametrage Modules Ms_ ons  Loes  Sondages exions
Liste des groupes
e = e P
Adrmin 4 0
DEC 23 o [] 1.
GRETA 25 o ]
DAFRIC 1 o []
DAVA 1 o ]
DECH e 5 o []
EBO P 1 o e 2
CVEN P 3 o a .
test 2 o [-]
Accompagnat&ur’s 0 ] ’
Accompagnateurs + gestion acteurs 1 o a
Ajouter
A  Mgenda  Candidats  Conventions Diplomes Requétes | LC[00G LI Nomenclatures GED  Jurys  Academies Aide  Ressources
Lieux Vues Droits Parametrage Modules | (©i0( Utilisasteurs Permissions Logs Sondages Connexions
—_— 3.
Accompagnateurs
i —
Retour 3 la liste
& Ges tion des membres du groupe
[ e bres du groupe
< Retirer
<= Tout retirer 4-
A Agenda  Candidats  Conventions  Diplémes  Requétes Momenclatures  GED  Jurys  Académies  Aide  Ressources
Licux Vues Droits Paramétraze  Modules Utilisateurs  Permissions Logs Sondages Connexions

 ———me

A4. Affecter les utilisateurs dans
les groupes

A4.2. Pour plusieurs utilisateurs

Allez dans Administration >
Groupes.

Cliquez sur le groupe dans lequel

vous désirez placer vos

utilisateurs.

= Les membres actuels du groupe
apparaissent dans le cadre de
droite.

Sélectionnez les utilisateurs a
ajouter dans le groupe : appuyez
et maintenez enfoncée la touche
CTRL de votre clavier et cliquez
sur chaque nom d'utilisateur.

Cliquez sur le bouton 4jouter >
= L'information utilisateurs ajoutés
apparait subrepticement.

| Utilisateur(s) ajouté(s]

[ (o |

= Les utilisateurs apparaissent
désormais dans le cadre de
droite Membres du groupe.

De la méme maniéere vous pouvez

retirer des utilisateurs en les

REOUr & 13 [15L2 < a

pe

i Vermbres du g

/DupnntJean
Ajouter > N Fournier Nathalie

< Retirer

(3

#® Agenda  Candidats Conventions Diplémes Requétes Administration Homenclatures GED

Lieux Vues Droits Parameétrage Modules | &t Utilisateurs  Permissi

te des groupes
4

Admin

DEC 23
GRETA 25
DAFPIC 1
D 1
DECT 5
EBO 1
CWEN 3

2

2

1

|y
D

test
Accompagnateurs

oo oo o oo o oo | O

Accormpagnateurs + gestion acteurs

Ajouter

<< Tout refirer "

sélectionnant (avec la touche CTRL
enfoncée) cette fois dans le cadre de
droite Membres du groupe et en
cliquant sur <Retirer.

Certaines informations restent en
mémoire dans IVAE. Par exemple, si
vous passez de la Gestion des
membres du groupe (onglet
Groupes) a I'onglet Utilisateurs puis
que vous retournez dans Groupes,
vous retournerez directement dans
la Gestion des membres du groupe.
Vérifiez toujours que vous travaillez
sur le bon groupe. Le nom du groupe
sur lequel vous travaillez est affiché
en haut de la page.

Vous pouvez retourner a la liste
des groupes en cliquant sur le
bouton Retour a la liste.

@ Vous remarquerez que le nombre de

membres de votre groupe a changé.
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B. Visualiser I'état des permissions

Etape Captures d'écran Action
- . e P
* Agenda Candidats Conventions Diplémes Requétes Nomenclatures GED Jurys Académies Aide Re B. Vlsuallser I Etat des permISSIons
) ) i » i B1. Par groupe
Lieux Vues Droits Paramétrage Modules Groupes Utilisateurs Mss Connexions
1
Gestion des permissions 1 AHEZ dans l'onglet
[ Droits sur les modules H Droits sur les champs H Droits des groupes MM e Admlnlstratlon > PermISSIOI’IS
© Admin — = -
o DEC -
o oarme o (4 ] 2. Allez dans l'onglet Droits des
© DAMS
o DECH groupes
i action oe ©oe | oo -1 o0 | oe
o test candidats O (] O O O . .
o amompag s et o SR, > 5 o 3. Cliquez sur le groupe qui vous
© Accompagnateurs + " v . ’ .
gostion acteurs 2Tete-pro 52 = = = intéresse. Ici : Accompagnateurs
~>fasabilite ] 0 ] ] 0 = Lesdroits du groupe
Bl Accompagnateurs s'affichent.
= droit hé Il t i i
= droit coche manueliemen 4. Faites attention aux couleurs :
a. Enblanc: droit particulier,
. L, . o4 7
[v] - droit hérité d'un module qui a eté cc,)che mar}uellement
b. En vert: héritage d'un
module. Par exemple, le droit
= droit hérité d'un groupe de modification de etat civil
Rappel : est hérité du .dr01t sur le
module candidats.
& Pour remettre un droit a sa valeur par défaut il faut le décocher. c. Enbrun : héritage d'un
& Pour enlever un droit il faut cliquer sur la case correspondant a Aucun. groupe. Cf B3. "Visualiser les
droits par utilisateur”
B. Visualiser |'état des permissions
B2. Par module
1. Allez dans l'onglet
Administration > Permissions
* Agenda Candidats Conventions Dipldmes Requétes Homenclatures GED Jurys Academies Aide Ressources
Lieux Vues Droits Paramstrage Modules Groupes Utilisateurs Mnnxﬁms 2. Al]eZ danS lvonglet DrOits sur Ies
Gestion des permissions modules
s i odals | rots srtos champs || ot do goupes || orets s st |
o candidats .
o oo s ° ot 3. Cliquez sur le module ou le sous-
o -->fiche_prep = . . 7 .
o -~ module qui vous intéresse. Ici :
i etat_civil.
e --»accad adrin O O O O ] H
o st o y 2 Z b ) = Les droits d(? ch.aque groupe sur
o slirett oReT O ] O 5] O ce module s'affichent dans le
o -->dem_cand O O O (] O
B2 s =1L oo o & & cadre Groupes.
o ,m;wﬁs peet g g S g = Les droits du cadre Personnels
) --»recevabilite wd
o ol st o| o 0 0 O sont des droits donnés
e -->validation_dip ccompagnateurs v/ . o
5 onfim emas 4L &@ | & 4 4 directement aux utilisateurs.
E—— e O O m] O O , L,
S e Cela est déconseillé car
& cgilh ) fastidieux et source d'erreur.
o D ? Les sous-modules sont listés avec leur
S e aliouche | I & & O O nom abrégé. Pour savoir quel sous-
o -->conventionscadre IMPERIAL O O O ] [m] AGe |
o 0 2 2 »” > module c.orrespond au nom ébreg‘e, il
© s faut sortir du module Administration
ey et se rendre dans le module

concerné. Les sous-modules
correspondent aux sections avec un
titre blanc sur fond bleu-gris (comme
Gestion des permissions sur la
capture d'écran ci-contre).
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Etape Captures d'écran Action

B. Visualiser I'état des permissions
B3. Par utilisateur

1. Allez dans l'onglet
" Agenda  Candidats  Conwentions Diplémes  Requétes Nomenclatures GED  Jurys  Académies Aide  Ressources Administration > PermiSSionS

Lieux Vues Droits Parametrage Modules Groupes  Utilisatewrs | | | [ 02 Sondages  Connexions
1

Gestion des permissions

2. Allez dans I'onglet Droits des

Droits sur les modules ” Droits sur les champs ” Droits des graupes ” Droits des utﬂv‘sateurs*—_ 2 Utilisateurs
Draits sur les modules
Dupont sean 3. Cliquez sur 'utilisateur qui vous
B3 [ won | aweun | vecrue | intéresse. Ici : Jean Dupont.
action 00 o8 o8 (-] ] oe o8 . .
e o o o o o = Les droits s'affichent, le nom de
e e = = I'utilisateur concerné est rappelé
ostant 5] 5] O O O au-dessus du tableau des droits.
-->fatsabilits (] (] O O O
i 5 5 g 5 g ® Vousremarquez que la case
M g g g g g correspondant au module candidats
e 5] 5] O ] O est brune. En effet, dans notre
-->validation (] (] O O O . .pe .
e o o O 5 O exemple le droit de modification du
&0
=i, Gk L L E] E] E] module candidats est hérité du

groupe Accompagnateurs. Les sous-
modules de candidats sont sur fond
vert car hérités du module candidats.
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C.

Gérer les droits sur les agendas

Etape

Captures d'écran

Action

C1l

Agenda  Candidats  Conventions  Diplémes LU Homencla)

.1 Requétes

Modules

Utilisateurs  Permissions S

Lieux Vues Parametrage Groupes Logs

Gestion des droits

Droits sur les agendas roupes d*agendas

” Droits modéles de requétes H Droits requétes

3 Droits sur les agendas
b

upontsean 4

" Agenda  Candidats

Conventions  Diplédmes  Requétes Homenclatures  GED  Jurys  Académies  Aide  Ressources

Lieux  Vues Paramétiage  Modules  Groupes  Utilisateurs  Permissions Logs  Sondages  Comnexions

Gestion des droits

Droits sur les agendas ” Groupes d'agendas ” Droits modéles de requétes ” Droits requétes spécifiques ” Groupes de requétes ]

Droits sur les agendas
I—T

[ Droits de lutilisateur Dupont Jean sur les agendas

ans permissi
e

Aucun filtr v

< Simon Gearges (lecture)
Ajouter en lecture > N Martin Francine (geriture)
Ajouter en ecriture >

< Retirer

Utilisateurs avec permissions

Ajouts lect \ermerNe\hahe {Ecriture)
jouter en lecture >

Ajouter en &criture >

< Retirer

C. Gérer les droits sur les agendas
C1. Visualiser les droits sur les

agendas

® Dans Administration > Permissions, le

module agenda est un cas particulier.
Les droits lecture, écriture,
modification et suppression
reviennent au méme. lls ne
permettent que d'afficher le module
Agenda.

Chaque utilisateur IVAE a son agenda.
Il faut définir sur quels agendas on a
ce droit.

Allez dans Administration >
Droits.

Allez dans l'onglet Droits sur les
agendas

Tapez les premieres lettres du

nom ou du prénom de

|'utilisateur :

a. Soit de celui dont on veut voir
I'agenda

b. Soit de celui qui doit voir
d'autres agendas.

= Une liste d'utilisateurs s'affiche

Sélectionnez-le dans la liste.

Cliquez sur le bouton Visualiser

= Deux cadres s'affichent : I'un
donne le droit de l'utilisateur sur
les agendas des autres, |'autre
donne les droits des autres sur
son agenda.

Entre parenthéses est ajouté le type

de droit.

Dans notre exemple, Jean Dupont

peut lire I'agenda de G. Simon, et

ajouter des évenements dans celui de

F. Martin.

D'autre part N. Fournier peut ajouter

des évenements dans |'agenda de

Jean Dupont.
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Etape

Captures d'écran

Action

C2

Voulez-vous créer un nouveau group "agendas des accompagnateurs” 7

%‘

Annuler

L3 Agenda  Candidats  Conventions  Diplémes  Requétes Homenclatwres  GED  Jurys  Académies  Aide  Ressources

Lieux  Vues Paramétrage  Modules  Groupes Utilisateurs Permissions Logs  Sondages  Connexions

Gestion des droits

Draits sur les agendas || Groupes d*agendas ” Droits modéles de requétes H Droits requétes spécifiques H Groupes de requétes }

 Supprimer

L e

agendas des accompagnateurs

agendas des accompa;

I \ermbres du eroupe

@ ((Martin Francine )

< Retirer

<< Tout retirer

B

Le groupe i bien été modifié

C2. Gérer les groupes d'agendas

Les droits sur les agendas se placent
dans le méme esprit que les
permissions sur les modules : d'abord
on crée des groupes, ensuite on
affecte des droits.

Attention ! Les groupes servant pour
les agendas (appelés groupes
d'agendas) ne sont pas les mémes
que les groupes d'utilisateurs servant
pour les modules. lls n'ont pas la
méme force : les groupes d'agendas
servent davantage de filtres afin de
regrouper des agendas ou des
utilisateurs.

Contrairement aux permissions sur
les modules, les droits de lecture ou
écriture des agendas se placent sur
les utilisateurs.

Allez dans Administration >
Droits.

Allez dans I'onglet Groupes
d'agendas

Tapez les premieres lettres du
nom du groupe désiré ou espace
si vous ne savez pas, ou le nom
du nouveau groupe que vous
souhaitez créer, puis validez.
S'il s'agit d'un nouveau groupe,
confirmez par OK.
= Le groupe et ses membres
s'affichent

Sélectionnez dans le cadre de
gauche les membres que vous
souhaitez ajouter dans le groupe.
Pour sélectionner plusieurs
personnes maintenez la touche CTRL
enfoncée en méme temps que vous
cliquez sur les noms des membres.

Cliquez sur Ajouter >

Vérifiez dans le cadre de droite
la liste des membres du groupe
ainsi obtenue. Retirez-en au
besoin avec le bouton < Retirer
puis enregistrez via le bouton

Enregistrer.

= L'information Le groupe a bien
été modifié apparait
subrepticement.
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Etape

Captures d'écran

Action

A Agenda Academies  Aide

Candidats  Conventions  Diplémes  Requétes m Homenclatwres  GED  Jurys

Lieux Vues | ' (i{-\ Paramétrage Modules Groupes Utilisateurs Permissions Logs Sondages Connexions

Gestion des droits

[ Groupegfid“agendas ” Droits modéles de requétes H Droits requétes spécifiques H Groupes de requétes }

Droits sur les agendas

C3. Donner des droits sur les
agendas

1. Visualisez les droits d'agenda de
votre utilisateur (cf C1)

- 2. Filtrez les agendas listés en
Cc3 sélectionnant un groupe

zpndas sans permizsions /9 d'agendas

agendas des accompagnateurs ¥

Siman Gearger Ajouter en ecture > (€ 3. Ajoutez chaque agenda en

””“tei;”;z:”m lecture ou écriture a l'aide des
boutons Ajouter en lecture et
Ajouter en écriture.
D. Gérer les droits sur les requétes
Etape Captures d'écran Action
D. Gérer les droits sur les requétes
D1. Visualiser les droits sur les
requétes
? Lesdroits sur les requétes n'ont
% Aeenda  Candidats  Conventions Diplomes  Requétes m Nomenclatures  GED  Jurys  Académies A d'intérét que si vous avez créé des
Lieux  Vues M Modules Groupes Utilisateurs Permissions Logs Sondages Connexions reqUéteS SpéCIflqueS' LISEZ |a
! documentation sur les requétes pour
——— plus d'informations sur celles-ci.
[ Droits sur les agendas H Groupes d’agendas ” Droits modéles de requétes Droits requétes specifigues Groupes de requétes ® Les dl’OitS sur |es reqUétes
e A A T T IR T fonctionnent exactement comme les
D1 Choix de Ia requéte 3 droits sur les agendas.

Reéunions information
Serice accarmpagnatefrs
Phase d'information

Phase de recevabilité
Bilan rendez-vous

Bilan jurys

Bilan livrets

Bilan région
Données générales

1. Allez dans Administration >
Droits.

2. Allez dans I'onglet Droits
requétes spécifiques

3. Sélectionnez la requéte pour

laquelle vous souhaitez

visualiser les droits.
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Etape Captures d'écran Action

D2. Gérer les groupes de
requétes
@® Les droits sur les requétes se gerent
exactement comme les droits sur les
agendas.

1. Allez dans Administration >
WallEZ-vous Créer un nouveau group .
Droits.

o e

2. Allez dans I'onglet Groupes de

requétes
A Agenda  Candidats  C i iplé| Requé Homenclatures GED  Jurys  Académies  Aide 3' TapeZ les premieres lettres du
Lieux  Vues m Paramétrage  Modules  Groupes Utilisatewrs  Permissions Logs  Sondages  Connexions nom du groupe deSIre ﬂ espace

: : si vous ne savez pas, ou le nom
:
[ Droits sur les agendas ” Groupes d'agendas H Droits modéles de requétes ” Droits requétes spécifiques ” Groupes de requétes u nouveau groupe que Yous
souhaitez créer, puis validez.

11 s'agit d'um nouveau groupe
)

[ ——— :
o confirmez par OK.

d . Supprimer = Le groupe et ses membres
s'affichent
[ /embres du groupe N .
S— ® Votre groupe de requétes contient :
nscornp. 2 Melans P - - soit des utilisateurs, qui pourront
enoi = youter = . . . ~
D2 ol P ainsi voir ces requétes
AIMARD MARIE-SMNNICK < Retirer . N Lo
ALBERT SYLME 2 T el - soit des requétes spécifiques
ALIGE Satine - soit des modeles de requétes
ALLARD ROSELYME
ALLEAL CHRISTOPHE hd

4. Sélectionnez dans le cadre de
gauche les membres ou requétes
que vous souhaitez ajouter dans

ssions requétes specifiques

@ le groupe.
Service accompagnateurs o <M , . .
Faunions eiomon ® Pour sélectionner plusieurs

Phase d'information < Retirer

Phase de recevabilne membres/requétes, maintenez la

ilan r?ndezdvous ) R

Bon veaten touche CTRL enfoncée en méme
Donnéay aénérelss temps que vous cliquez sur les noms

des membres/requétes.

lss pour s groups

5. Cliquez sur Ajouter > ou Ajouter
en lecture >

suivi des recevabilités
4R Ajouter en lecture »

RESULTATS T 6. Vérifiez dans le cadre de droite

Recevabilité charente maritime

Rt la liste ainsi obtenue puis
e enregistrez via le bouton
Enregistrer.
= L'information Droit ajouté
[ brott ajouts ' apparait subrepticement.
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