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acadé
Strasbo

MINISTERE
DE L'EDUCATION NATIONALE,
DE L’ENSEIGNEMENT SUPERIEUR
ET DE LA RECHERCHE

REruRIUE FROCAISE

TUTORIEL DE DECLARATION NORMALE
D’I-VAE A LA CNIL

Votre académie souhaite mettre en place 1’outil I-VAE, conformément a la loi du 6 janvier 1978 relative a
I’informatique, aux fichiers et aux libertés, vous étes donc tenu de soumettre cette application a la CNIL sous
forme d’une déclaration normale.

Cette démarche constitue une obligation légale. Toute académie utilisatrice de 1’application I-VAE, s’engage a
effectuer cette déclaration conformément a la loi.

Afin de vous aider dans cette démarche, I’académie de Strasbourg met a votre disposition ce tutoriel.
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Etape

Action

Protéger les données personnelles, accompagner l'innovation, préserver les libertés individuelles

CNiL .

‘ Rechercher un article, fiche, démarche E

[ ismmunon | vosorons | vosopuianons | tesTewes | oocumeamanon

Vos obiigations > Déclarer un fichier

Déclarer un fichier

VOS OBLIGATIONS

St-ta

Quelle procédure s'applique a mon fichier ?

Beaucoup de fichiers ou de traitements contenant des données personnelles sant
dispensés de formalités déclaratives auprés de la CNIL, le plus souvent parce quiils
ne pertent pas atteinte 4 la vie privée ou aux libertés.

DECLARER UN FICHIER

» Déclarer un site internet

> Déclaration vidéosurveilance

> Deéclaration simpliie En dehors des cas d’exonération prévus, déclarer un fichier ou un
i de données est une obligation legale.

> Déclaration normale
> Demande d autorisation
Fautil déclarer ?

En quelques clics vérifiez si votre
fichier doit étre déclaré

Quelle déclaration ?

En quelques clics découvrez la

déclaration gu'il vous faut :
Toutes les declarations

> Demande d avis

> Autres formulaires

MODELES DE MENTIONS CNIL
SITES WEB, COOKIES ET AUTRES
TRACEURS

Toutes les dispenses

TRANSFERT DE DONNEES HORS
UE

Déclaration simplifiée Autres formulaires
‘Votre traitement est conforme dune des  Déclaration,  Autorisation,  demang
normes adoptées par la CHIL ? davis, choisissez le formulairg

correspond a votre cas et r§
formalités en ligne.

© Déclaration normale

NOTIFICATION DE VIOLATIONS

. s Accédez directement au formulaire

Sécurité
© Déclaration simplifiée

Ce télésenvice est conforme

au référentiel général de

sécurité (RGS) et a fait

labjet d'une décision

d' ion du 21 mars

Mon brouillon I

Vous avez une déclaration en
cours de saisie, munissez-
vous de vatre numéro de
brouillon pour Ia reprendre.

Que faire si ...
> Vous souhaitez modifier ou

supprimer une déclaration

> Vous déclarez un site
internet

> Vous étes établi hors de
France

> Vous étes un professionnel
de santé

Tropde

déclarations 7

|

"© CNIL - droits réservés

1. Accéder au site de la CNIL :

http://www.cnil.fr/vos-
responsabilites/declarer-a-la-cnil/

2. Cliquer sur le lien
Déclaration normale

Etape

Action

Vous allez créer un formulaire électromque/

- Un brouillon de vobre formulaine est oéé. I porte le numén suivart N >
CONSERVEZ-LE précieusement

- Vous pouvez retrouver Je formulaive & tout moment par 5o rumér en be saisissant dans b cadre de |a page d'sccusil

08 PR ARS8 030Y
5O P, MO £ Tty
P o4 pour ponraave

m

- Vore broullion reste valsble pendant 8 mois & compier du demier envegistemant. A Mssue de o= délal, il est annulé

- Le Becuillon mest plus acoessible apods validation &t envei en ligne du formulaive & Is CNIL

-Alfeation ! vous étes déconnecti du brouilin (fin de sessicn) au bout de 10 mn sans dlic s les bovtons "Ervegatier” cu

"étape suivante” ou "élape précdente” ou bien encore sur 'vne des nubriques du “meny du formulaine”

-Allention ! be n' de brouilicn est provisoie. I m'est plus valide apris envoi de vobie doasier & a CNIL. Seut le N

dmw&nmurm?mwwmsw&émdmbﬁuum

Imgrimer ces indhostions (=)
Fermer

"© CNIL - droits réservés

Ce formulaire va s’afficher.

Conserver précieusement le numéro qui
s’affiche.

Il permettra de retrouver le brouillon de
la déclaration avant sa validation finale
(pour plus d’informations rendez-vous

dans notre rubrique « conclusion » a la

fin de ce document).

= Ladurée de validité du
brouillon est de 6 mois.

Il est possible d’imprimer cette fenétre
en cliquant sur :

Imprimer ces indications
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http://www.cnil.fr/vos-responsabilites/declarer-a-la-cnil/
http://www.cnil.fr/vos-responsabilites/declarer-a-la-cnil/

Etape

Rubrigue « Déclarant »

Action

CNiL .

Linformatique doif respecter I'identité humaine les droits de I'homme, la vie privée ef les liberés

& alocHiL il -
s B s

¥%1:0153732222

Déclarer

Déclaration normale

En cas de difficulté, vous pouvez

Menu du formulaire

+ Changer de procedure

v Mise en oeuvre

v Finaité
v Données traitées
v Données sensibles
v Sécurité
¥ Architecture
o Jransfeds de domnées
+ Interconnexions
v Drott daccés
v Contact
+ Identification du responsable

v Validation et envoi

(article 23 de la loi du 8101178 modifiée)

Vious devez sélectionner Ia proc

Consukez le mode d'emploi des formulsires.

TT todledutexte - [+ [Editer volre déclaration (=)

Mon brouillon ¥ 0

édure qui correspond i votre traitement.

Déeclaration normale en cours.
tacter un consedler CNIL au 01537322 2

+a= wadg daccés
$a duree de vie est de & mcis

» Changer de procédure
» Quitter le brouillon

Déclarant

A savoir

biigatoires du déelarant

Les champs dont les libellés ros gras sont obligatoires.

Organisme Déclarant @

Cocher ei-contre si vous déclarez  tire individuel [vous aver pas de n' siren)

>]

Code NAFIAPE | 85212 Enseignement secondaire v

H° SIREN 4 HIC 1757,

Mom/Raison sociale RECTORAT DE LACADEMIE |

oo Sigle Q

Adresse 19 Rue de s Tousssint

Téléphone 03.88.23.3723
Telcopie

ne doit

Code Postal 37575

Ville [Strasbourg Adresse électionique o= sg@scstasbourg

"© CNIL - droits réservés

Organisme Déclarant

1. Compléter les parties, toutes les
informations sont obligatoires.

- Numéro de SIREN + NIC

- Code NAF/APE

- Nom/Raison sociale :
Votre Rectorat

- Adresse :
Adresse du Rectorat

- Code postal

- Numéro de téléphone

- Adresse électronique :
Adresse de contact générique de
votre académie

2. Cliquer sur Enregistrer puis
Etape suivante.

Etape

Rubrique « Service chargé de la mise en ceuvre »

Action

a8 .

o Cl ettre info CHIL
110183732222

ie mvinscris

£

Linformatique doit respecier l'identité humaine les droits de I'hnomme, la vie privée et les libertés

Déclarer

Déclaration normale
(article 23 de |a loi du 6/01/78 moditiée)

Vous devez sélectionner la procédure
En cas de difficulé, vous pouvez contacter

Consulez le mode d'emploi des formulsines.

Menu du formulaire

+ Changer de procédure
 Déciarant
——
w Finaité

+ Données traitées

+ Données sensibles

" Sécurité

~ Archiecture

o Jransferts de données

« Interconnexions.

 Droit d'acods

+ Contact

+ Kdentification du responsable

« Validation &t envoi

TT taile dutexte -| +  Editer votre déciaration (=)

Mon brouillon » 0

qui correspond a votre traitement.

un conseiler CHIL au 01.53.73.22.22

Sagures de v

& 251 de & mols

3 Changer de procédure
3 Quitter le brouilion

Service chargé de la mise en oeuvre

A savoir

Indiquez les coordonnées du service ou de I chargé de I
Ce peut ére un service inteme fex, le service infarmatique) ou un organisme extérieur

que du traitement.

Les champs dont les libellés sont en caractéres gras sont obligatoires

Organisme chargé e la mise en oeuvre @

Cochez ci-contre =i le chargé de Ia mise en peuwre estidentique au déclarant

Cochez ci-contre si le chargé de la mise en seuvre est une personne physique (3

titre individuel]

N°SIREN » [

e 179704302 _| Q

Code 96312 Enseignement secondain v
o oa? (35212 Ensesgnement secongavs

HNom de
Terganisme

Nom du %
senvice
Adresse |8 Rus de |s Toussaint

| Téiécopie

RECTORAT DE LACADEMIE DE §

sigte o

Téléphone 02 62.23.27.22

Adresse

Code Postal (7575 | lectronique [0 @ICFTILOU.

Ville |Swasbourg

e D
CEITEED CariED)

"© CNIL - droits réservés

Organisme chargé de la mise en
auvre

1. Cocher la case :

M Le chargé de la mise en ceuvre
est identique au déclarant.

Les informations du déclarant vont étre
automatiquement copiées.

2. Cliquer sur Enregistrer puis
Etape suivante.
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Etape

Rubrigue « Finalité »

Action

CNiL .

Linformatique doit respecter l'identité humaine les droits de 'homme, la vie privée et les libertés

& allo CHIL
161:01 53732222

s - |

Déclarer

1T talledutets (- [+ Editer volre déclaration ()

Déclaration normale
(article 23 de la loi du 6/01/78 modifiée)

Vous devez sé

Mon brouillon > 0

Consutiez le mode d’emploi des formulaires.

Menu du formulaire
+ Changer de procédure
% Déclarant

X Mise en ceuvre:

la procédure qui pond & vots
En cas de difficulté, vous pouvez contacter un conseiller CNIL au 01.53.73.22.22

 Données traitées
3 Données sensibles

X Securite
X Architecture

 Transferts de données
hors UE

X Intsrconnexions

re traitement. Déclaration normsle en cours.
Mimnrear snn rda A'scobs

8 guree ae vie est ae 8 mois.

¥ Changer de prosédure

¥ Quitter le brouillon

Finalite

A savoir

Clest la raison pour laquelle vous collectez des données personnelles, I'objectif qui est poursuivi par le fichier que vous
mettez en place. Par exemple, « fichier de gestion de la clientéle » ou « dispositif de vidéosurveillance ayant pour objet

diassurer |a sécurité des biens et des personnes ».

La dédlaration d'un fichier 4 la CNIL ne peut indiquer qu'une seule finalits. Si vous voulez déclarer deux finalités, vous
devez effectuer deux déclarations pour deux raitements distinets. Par exemple, une déclaration pour e dispositif de
vidéosurveillance et une déclaration pour le dispositif de surveillance des connexions internet des salarids.

Les champs dont les libellés sont en caractéres gras sont obligatoires

1> Champs obligatoires *
Finalits ougbjectigde llreste 905 carmctére(s)
watr t [La gestion du suii du parcours des candidats
& une VAE st remontée statistiqus
ministénele.

g

Tachnoioge partculire Utisks
Cispositt sans con

aaaaa ftact (Ex : RFIDNFC)
X Droit daccés Usagers Carte & puce
Adhérents Vidéosurveilance
Cients Mécanizme d ananymisaton
LEract Visiteurs. Geoncainaton
@ Autres (précsez) Nanotesnnologe
o du Autres (prévisez)

X Valigation et envoi

[ —

Enregistrer

R CIETN)

"© CNIL - droits réservés

La CNIL définit la finalité comme étant
« la raison pour laquelle vous collectez
les données personnelles, I’objectif qui
est poursuivi par le fichier que vous
mettez en place ».

1. Finalité ou objectif de votre
traitement :

I-VAE a pour finalité :
La gestion du suivi du parcours des
candidats & une VAE et remontée

statistique ministérielle.

2. Personnes concernées par le
traitement :

Pour I- VAE il s’agit :
M des salariés

M  Autres (a compléter):
des demandeurs d’emploi

3. Technologie particuliére utilisée :

Pas de technologie particuliére pour
I-VAE.

4. Cliquer sur Enregistrer puis
Etape suivante.
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Etape

Rubrique « Données traitées »

Action

TT taile dutexte |- ||+  Editer votre déclaration (=)

Déclarer

Déclaration normale

(article 23 de la loi du 6/01/78 modifiée) Mon brouillon 3 o

Vous devez sé la procédure qui P a votre tr Ré_nlaratmn normale en cours.
En cas de difficullé, vous pouvez contacter un conseiller CHIL au 01.5 poé

Consultez le mode d'emploi des formulaires.

5% Guiss U v eSS O MOIS

» Changer de procéaure
¥ Quitter le brouillon

Menu du formulaire Données traitées

A savoir -
« Changer de procédure

Vous devez sélectionner les catégories de données que vous enregistrez dans vofre fichier. Si les catégories proposées
dans le formulaire ne correspandent pas aux dannées que vous enregistrez, il est probable que votre fichier reléve dune
autre procédure, et done d'un autre formulaire. Contactez nous par téiéphane (01.53.73.22.22) ou dliquez sur la rubrique
“Choix de Ia procédure” dans e menu du formulaire pour en savoir plus.

K Déclarant
K Mise en osuvre
¢ Finalité:

¢ Données traitées

K Données sensibles

! Champs obligatoires +

2 Etatcivil, identité, données d'identification

Votre traitement comporte des données qui relévent de cette catégorie ¥ Ou

e Durée de conssrvation 0

onne concemée i 1 mais.
3mais

X Securite

M Architecture

. Transferts de données
hors UE

1an

de Ia relstion cortractuelie

X Interconnexions

Destinstaires (250 carset.) e

X Droit dacees Les DAVA (Dispositit Académique de
alidation des Acquis).

X Contact

4

X Identification du responsable

Vie personnelle (habitudes de vie, situation familiale, etc.) +
® Validation et envoi
Vie professionnelle (CV, scolarité formation professionnelle, distinctions, etc.) +
Informations d'erdre éconemique et financier (revenus, situation financiére, situation fiscale, etc.) +
Données de connexion (adress IP, logs, etc.) +
Données de localisation (déplacements, données GPS. GSM, etc.) +

étape preve.. “Lyr suivante

Fas

"© CNIL - droits réservés

TT taile dutexte |- 4|  Editer votrs déclaration (=)

Déclarer

Déclaration normale

(article 23 de Ia loi du 6/01/78 modifiée) Mon brouillon » &

Vous devez sélectionner la procédure qui correspond a votre traitement.

Déclaration normale en cours.
En cas de difficulté, vous pouvez contacter un conseiller CNIL au 01.5: Moo dacoss

Censultez le mode d'emploi des formulaires Ss ¢

g2 & mois

3 Changer de procédure
3 Quiter le brouillon

Menu du formulaire Données traitées

A savoir -
v Changer de procédure

Vous devez sélectionner les eatégories de données que vous enregisirez dans votre fichier. Si les catégories proposées
dans le formulaire ne correspondent pas aux données que vous enregistrez, il est probable que votre fichier reléve d'une

autre procédure, et done d'un aufre formulaire. Contactez nous par téléphone (01.53.73.22.22) ou dliquez sur la rubrique
"Choix de la procédure™ dans le menu du formulaire pour en saveir plus.

X Déclarant
X Mise en osuvre.

X Finaite

+ Données Iraiéea @ Etatcivil, identité, données d'identification *

Vie personnelle (habitudes de vie, situation familiale, etc.) +

v Données sensibles
Vie professionnelle (CV, scolarité formation professionnelle, dist /- .ons, etc.)
X Sécurité
Vatre traitement comporte des données qui relévent de cette catégorie ¥ OU

*® Architecture
Coshez la case ses sur Torigine, Ia durée de conservation ef les destinetsires sont les MEMES. (@)

o Transferts de données
hers UE Durée e canservation g

+ Interconnexions

 Drat sceis I

emée 1 mais
Imais.

i relstion contractuslie

% Contact Destrataies (20 corsct) (@)
5 DAVA (Dispositlf que de
% Identiication du responsable lidation des Acquis).
3 Vaidation et envoi 4
Informations d*ordre économique et financier (revenus, situation financiére, situation fiscale, etc.) +
Données de connexion (adress IP, logs, etc.) +
Données de localisation (déplacements, données GPS, GSM, etc.) +

Enregistrer

G+ Glape precadontd ) étape suivante - '

"© CNIL - droits réservés

1. Indiquer les catégories de données
enregistrées dans le traitement :

Etat-civil, identité, données
d’identification

Votre traitement comporte des
données qui relévent de cette
catégorie, cocher :

M Oui

Indiquer I’origine du recueil de
données, les destinataires et la durée de
conservation. :

Origine ;

M Directement aupres de la
personne concernée

Durée de la convention :
M Autres : 10 ans

Destinataires :
Les DAVA (Dispositif Académique de
Validation des Acquis).

2. Cliquer sur Enregistrer puis
Etape suivante.

Vie professionnelle (CV, scolarité
formation professionnelle,
distinctions, etc.)

1. Cocher les cases :

M Votre traitement comporte des
données qui relévent de cette
catégorie

M ...si les réponses sur Dorigine, la
durée de conservation et les
destinataires sont les mémes

Les informations vont étre
automatiquement copiées a partir de
celles saisies dans la rubrique Etat-civil,
identité, données d’identification.

2. Cliquer sur Enregistrer puis
Etape suivante.
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Etape

Rubrigue « Données sensibles »

Action

B allo chiL
100153732222

Déclarer 1T tailedutexte = 4 Editer votre géciaration (£
Déclaration normale

(article 23 de la loi du 6/01/78 modifiee) Mon brouillon » o

Vous devez sélectionner la procédure qui correspond a votre traitement. ?‘é"'a’a"“" "D"”:'E:‘" cours.

En cas de difficulté, vous pouvez contacter un conseiller CNIL au 01.53.73.22.22 MEmerisez son code @ acces

Consultez le mode d'emploi des formulaires 5= durze de vie et d= & mols

¥ Changer de procédure
? Quitter le brouillen

Menu du formulaire Données sensibles (facultatif)

A savoir -
+ Changer de procédure

Attention ! Ces informations sont particuliérement sensibles et font I'objet d’un examen particulier. Leur
enregistrement dans un traitement est strictement limité par la loi et doit étre absolument nécessaire 3 la
réalisation du traitement.

+ Declarant

+ Mise en oeuvre

+ Finalite

e H° de sécurité sociale (NIR) *
CARTE Q) Infractions, condamnations, mesures de sécurité *
© o s st e e don e s
+
origine ra...

+ Sécurité

v Architecture

Enregistrer

v Transferts de données
hors UE

+ Interconnexions.
w Droit daccés
+ Contact

+ ldentification du responsable

"© CNIL - droits réservés

I-VAE n’enregistre aucune donnée dite
sensible.

1. Cliquer sur Enregistrer puis
Etape suivante.

Etape

Rubrique « Sécurité — Architecture »

Action

& allocni
1410153732222

Linformatique doit respecter I'identité humaine les droits de 'homme, la vie privée et les libertés

re info CNIL

Déclarer TT taile dutexte - |4  Editer votre déclaration LCH
Déclaration normale

(article 23 de la loi du 6/01/78 modifiée) Mon brouillon » 0

Vous devez sélectionner la procédure qui correspond a votre traitement. Déclaration normale en cours.

En cas de difficulté, vous pouvez contacter un conseiller CNIL au 01.53.73.22.22 Memerisez on cods dacois

Consuttez le mode d'emploi des formulaires. 52 durée de vie ==t s € mols

% Changer de procédure
¥ Quitter le brouillon

Menu du formulaire Sécurité

- A savoir =
+ Changer de procedure

X 1l s'agit de préciser les mesures de sécurité mises en beuvre
+ Déclarant

+ Mise en osuvre Veuillez cocher les cases correspondant aux mesures gue vous prenez:

v Finalte @ L'accis physique au traitement est protégé {batiment local séourisé)
@ Un procidé dauthentification des utilisateurs est mis en oeuvre (ex : mot de passe

+ Données traitees. individusl, carte & puce, cerificat, signature)

#l Une journslisstion des connexicns et effectuée.

+ Donnes sensibles | Le raitement est réalisé sur un réseay inteme dédié (non relié 3 intemet)
L ¥ Sides données zont &chengées en rseay | canal de transport ou les données sant

v Sécurite chiffrées,

V¥ Architecture

Enregistrer

Transferts de données
¥ hors UE

+ Interconnexions

v Drott d'accés

+ Contact

+ Ildentification du responsable

"© CNIL - droits réservés

1. Cocher les cases correspondantes
aux mesures prises pour le
traitement :

M L’accés physique au traitement est
protégé,

M Un procédé d’authentification des
utilisateurs est mis en ceuvre,

M Une journalisation des connexions est
effectuée,

M Si les données sont échangées en
réseau, le canal de transport ou les
données sont chiffrés.

2. Cliquer sur Enregistrer puis
Etape suivante.

Académie de Strasbourg — Tutoriel de déclaration normale d’IVAE a la CNIL - Version 2 - Décembre 2014 6/10




Etape

Rubrique « Transfert de données hors UE »

Action

& alocniL J lettre info CHIL

810153732222 S

Déclarer 7T taile dutexte - +| Editer votrs déclaration ()

Déclaration normale

{article 23 de la loi du 6/04/78 modifice) Mon brouillon > @
Déclaration normale en cours.
Mémerisez son code daccés

Vous devez sélectionner la procédure qui correspond & votre traite
En cas de difficulté, vous pouvez contacter un conseiller CHIL au 01.53.73.2

Consultez le mode d'emploi des formulaires Se cures de vie =st de & meis
% Changer de procédure
3 Quitter le brouillon

Menu du formulaire Transfert de données hors UE
A savoir
+ Changer de procédure

Si vous transférez des données hors de I'Union européenne, vous devez compléter 'annexe ci-dessous. Cetle
annexe permetira 3 la CNIL d'instruire votre dossier. En cas de transfert de données hors de I'UInion européenne
encadré par des clauses contractuelles types ou des BCR (Binding corporate rules}, il vous faudra attendre la
décision d'autorisation de ce transfert

Déclarant

<

+ Mise en oeuvre

v Finaité Veuillez cocher la case correspondant a votre situation

+ Données tratées )
@ Pas de transmission de données Hors UE
+ Données sensibles Transmissicn de dennées Hors UE

« Sécurite

. -+ étape precédente

' Architecture

o ;;ﬂr;sdérts de donnges

+ Interconnexions.

+ Droit d'accés.

+ Contact

+ Identification du responsable

+ Validation et envoi

"© CNIL - droits réservés

1. Cocher la case :

V Pas de transmission de données
Hors UE.

2. Cliquer sur Etape suivante.

Etape

Rubrique « Interconnexions »

Action

10

CNiL .

153732222

L'informatique doit respecter I'identité humaine les droits de I'nhnomme, la vie privée et les libertés

Déclarer

7T taille dutete |- +| Editer votre déclaration ()

Déclaration normale
(article 23 de la loi du 6/01/78 modifiée)

Mon brouillon > (2]

Vous devez sé la
En cas de difficulté, vous pouw

Déclaration normale en cours.
Mémorisez son code d'acces

qui a votre
contacter un conseiller CNIL au 01.53.73.

Consuttez le mode d'emploi des formulaires. Sa durée de vie estde 8 mois
3 Changer de procédure
> Quitter le brouillon

Menu du formulaire Interconnexions

U Chiangss da rerihine Attention : si vous interconnectez ou échangez des fichiers ayant des finalités principales différentes ou qui correspondent

3 des intéréts publics différents, vous devrez compléter le formulaire "Demande d'autorisation

x

Déclarant

Procédez-vous 3 des échanges de données ?

x

Mise en ceuwe ® Oui, avec d'sutres services au sein de forganisme

x

Finalité Oui, svec des organismes exténeurs au déclarant

Non

X

Données traitées

x

Données sensibles

X Sécurité '
X Architecture

 Transferts de données
hors UE

v Interconnexions

X Droit d'accés

X Contact

X Identification du responsable

A Validation et envoi

Copyright © 2004 - 2008 CNIL République Francai

"© CNIL - droits réservés

Procédez-vous a des échanges de
données ?

1. Cocher la case :

 Oui, avec d’autres services au sein
de I’organisme déclarant

2. Cliquer sur Enregistrer puis Etape
suivante.
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Etape

Rubrique « Droit d’accés »

Action

11

Déclaration normale

(article 23 de |a loi du 601,76 modifiée) Meon brouillon » 0

Déclaration normale en cours.

Vous devez sélectionner la procédure qui correspond 4 votre traitement.
Mémeorisez son code d'acoés

En cas de difficullé, vous pouvez contacter un conseiler CNIL au 01.53.73.22.22
Consuttez le mode d'emploi des formulaires 8= duree devie est de & mois
% Changer de procédure

¥ Quitter le brouillen

Menu du formulaire Droit d'accés
A savoir -
+ Changer de procédure

Les champs dont les libellés sont en caractéres gras sont obligatoires.
« Déclarant
Le droit d'accés est le droit reconnu & toute personne diinterroger le responsable d'un traitement pour savoir s'il
N détient des informations sur elle, et le cas échéant d'en obtenir communication. Cf. article 32 de la loi et modéles
v Mise en oeuvre de mentions d'information dans la notice
« Finalté
Commen mez-vous les personnes concernées par votre traitement de leur droit d'accés ?

+ Données tratées. ) .
@ Mentions légales sur le formulaire . Affichage

. Mentions su o
+ Données sensibles . Envoi dun courrier persannalisé
¥ Autres (précisez)

(e

+ Securite Mentions sur |e site France VAE

Organisme chargé du droit d'accés 9
Cochez ci-contre (4] si le chargé du droit d'accés est identique au déclarant

Cochez ci-contre

' Architecture

o ransferis de données
hors UE

si le chargé du droit d'accés est une personne physique (3 titre

+ Interconnexions SEIE)

" e ] @
179704302
S e ]
Code [ oiar
NAFIAPE |22

Hom de . 5
Forganisme RECTORAT DE L'ACADEMIE DE
v Identification du responsable Nom du

sanvice

Adresse (5 Rue de la Toussaint

v]

« Contact

|

S —
Téléphone [03.88.23.37.23

Télécopie

« Validation &t envoi

{ne dait comparter que des chiffres)

Adresse
Glectronique [=S9@aCstrasbourg fr

étape suivante  +e+] '

Code Postal 57875

|

Ville (Strasbourg

"© CNIL - droits réservés

1. Dans la rubrique :

Comment informez-vous les
personnes concernées par votre
traitement de leur droit d’acceés ?

Cocher la case :
M Mentions légales sur le
formulaire
M Autres (Ajouter la mention
suivante):

Mentions sur le site France VAE

2. Dans la partie :
Organisme chargé du droit d’acceés

Cocher lacase :

M si le chargé du droit d’acces est
identique au déclarant.

Les informations du déclarant vont étre
automatiquement copiées.

3. Cliquer sur Enregistrer puis
Etape suivante.

Etape

Rubrique « Contact »

Action

12

CNiL .

= P
%1:0153732222 e minseris .

Linformatique doit respecter I'identité humaine les droits de 'homme, la vie privée et les libertés

Déclarer . YT taBedutexts =|[+| Edfer votre déciration ()

Déclaration normale
(article 23 de la loi du 6001778 modifice)

Vous Ia
Er

Menu du formulaire Contact

A savoir
+ Changer de procédure

ne qui 2 compiété o

+ Déciarant
actéres gras sont obligatoires
v Mise en oeuvre
— Personne & contacter
Cochez ci-contre () si le contact wappartient pas & Forganisme déclarant
nire (@) sile contact doit étre destinataire du récépi
T — Cochez cicontre @ si le contact doit étre destinataire du récépissé

v Données sensibles

Hom |
v Sécurite —
Prénom |
Tétéphone | |
Téizsopie |
« intercomnexions — Adresse —
étectroniave

v Drot daccés

v Wentification du responsable

v Vakdation et envoi

"© CNIL - droits réservés

Personne a contacter

1. Cocher lacase :

M  Si le contact doit étre destinataire
du récépisse.

2. Indiquer les cordonnées d’une
personne habilitée a répondre aux
éventuelles demandes de la CNIL
(exemple : CIL, agent de la DSI du
rectorat, responsable du GIP/DAVA...).

3. Cliquer sur Enregistrer puis aller
a I’Etape suivante.

Académie de Strasbourg — Tutoriel de déclaration normale d’IVAE a la CNIL - Version 2 - Décembre 2014 8/10




Etape

Rubrique « Engagement du responsable »

Action

13

CNiL .

|/ anocni et info CHIL —_—
té1: 0153732222 e miinscris ““

Linformatique doit respecter I'dentité humaine les droils de 'homme, la vie privée et les liberiés

Déclarer TT talledutexte - +| Editer votre déciaration ()
Déclaration normale

(article 23 de la loi du 801/78 modifiée) Mon broulllon » @

Vous devez sélectionner la procédure qui correspond & votre traitement Déolaration normale en cours.

En cas d iculté, us pouvez contacter un eller CNIL au 01.53.73.2222 Mimorlsaz son code d'acois

NEI0BOT066U

vi & mois
Consultez le mode d'emploi des formulaires Sa durie de vie st de & mas

¥ Changer de procédure
¥ Quitter le brouillon
Menu du formulaire Engagement du responsable
= A savair
+ Changer de procédure

= La personne qui signe le formulaire doit apparienir & lorganisme déclarant,
 Déclarant Les champs dont les libellés sont en caractéres aras sont obligatoires
+ Mise en oeuvre

Personne responsable de I'organisme déclarant

v Finaité
@ J=m'=ngage & ce que e baite specis les exigences de I loi du © janvier 1575
+ Données tratées modifide
+ Données sensbles Civilite | Mensieur ¥ Fonction
Recteur
Hom
v Sécurité
Prénom
¥ Architecture
= Adresse
ransferis de données
¥ hors UE électronique

 Interconnexions

v Droit daccés @
' e étape precedentel J| étape suivante - ’
Les informations recueilies. ol toire: Texcs n di
o traitement informatique
v h membres et services de NIL.
appication de farticle 31 de la loi du & janv

 Vaidaton et envos suxinformations qui vous co
02

v Contact
s portant la mention « fact

clarations qu'ele r
c formulaire sont mse:

"© CNIL - droits réservés

Personne responsable de I’organisme
déclarant.

Le recteur de votre académie est le
responsable de traitement.

1. Cocher la case :

M  Je m’engage a ce que le traitement
décrit par ce formulaire respecte les
exigences de la loi du 6 janvier
1978 modifiée.

2. Indiquer les coordonnées du recteur
de votre académie.

3. Cliquer sur Enregistrer puis aller a
I’Etape suivante.

Etape

Rubrique «Validation »

Action

14

CNiL .

=
€1:0153732222 s

Uinformatique doit respecter lidentité humaine les droits de 'homme, la vie privée et les libertés

e SRAPEImmm 75

¥ Architecture

 Transferts de données 25
hors UE

G )

v Interconnexions vol du formulaire électronique & ia CHIC YEETT Sgnature de ceku

v Drott daccés
v Contact

+ Identification du responsable

v Validation et envol

Déclarer TT taledutexte - +  Edter votre déclaration ¢
Déclaration normale
(article 23 de 1a foi du 6/01/78 modifiée) Mon brouillon > @
v - Déclarat
En jor CIL
Consu Ko
3 Changer de procédure
3 Quitter le brouilion
Menu du formulaire Validation
A savoir
v Changer de procédure
Vo
v Déclarant a
da
v Mise en osuvre i
do
v Finalté
v Données iratées. Veuilez reproduie le code de sécurté affiché ci-dessous

Cette partie résume les parties qui n’ont
pas été renseignées (x )
Les parties complétées sont indiquées par

v |

Votre brouillon est alors complet.
Si toutes les parties ont été renseignées :

Cliquer sur : J’envoie a la CNIL sinon
vous disposez de 6 mois pour modifier ce
brouillon (aprés 1’envoi toute
modification nécessite un courrier a la
CNIL).
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Conclusion

4+ Vous voulez modifier vos données saisies

Pour accéder au brouillon afin de le modifier vous disposez d’une période de 6 mois.

Pour cela, aller sur le lien suivant et indiquer le numéro de formulaire électronique dans le champ
correspondant.

https://www.declaration.cnil.fr/declarations/declaration/accueil.action

CNiL .

B allecniL | D letire info CNIL | pemes
t1:0153732222 ie minseris Ll

L'informatique doit respecter I'identité humaine les droits de I'homme, la vie privée et les libertés

Comment déclarer votre Tichier ? 1T talle dutexte [~ [+

Mon brouillon

Pas de procédure simplifiée pour votre traitement ? X R
Si vous avez un formulaire en cours de

saisie (brouillon), merei dintroduire

» Selectionnez un des 5 formulaires ci-dessous, en fonction de la voire code d'aceés pour poursuivre a
nature du traitement envisagé : procédurs

1. Declaration normale Aide
C'est la procédure la plus courante, applicable & la majorité des traitements qui ne soulévent pas de ¥ consultez le mode demploi des
a a formulaires.
difficultés au regard de la protection des libertes sl
Rappel : disposer d'un CIL vous dispense de declaration @-
Déclaration normale weed [T}
Confidentialité
" —
2. Demande d'autorisation Ce téléservice est conforme au référentiel
général de sécurté (RGS) et a fait lobjst
Cette procédure s'applique dans I'un des deux cas suivants : ;ULT; gecision gu 21 mars
1/ gi vous enregistrez des données sensibles : + Les informations gue vous nous transmettez
zont protégées (le chiffrement automatique
2/ ou si votre traitement poursuit des finalités spécifiques : + des données empéche toute lecture par un
tiers au cours de leur transmission 4 la
CNIL).

Demande d'autorisation <=3

"© CNIL - droits réservés

4+ Vous avez cliqué sur I’envoi a la CNIL

Apres I’envoi, vous recevrez dans la journée un accusé réception de la CNIL par message ¢électronique, avec en
piéce jointe votre formulaire complété au format PDF.

Dans un délai d’une semaine, la CNIL vous retournera un courrier. Il s'agira soit d'un récépiss¢€ vous donnant le

feu vert pour votre traitement / I'utilisation d'I\VAE, soit d'une demande de complément si votre dossier est
incomplet.

Maintenant vous pouvez mettre en ceuvre le traitement sauf contre-indication de la CNIL.
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